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Nombre de la 
Empresa: 

 
                

         
        INSTRUMENTOS Y CONTROLES S.A. 

  
No. de contrato / 
Orden de Servicio 

 ABE No. 3011611 Y LAS 
ODS QUE SE GENEREN A 

PARTIR DEL MISMO. 

 

 

Descripción de la actividad a desarrollar 

 
Objeto:  

“SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ESPECIALIZADO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y ACTIVIDADES DE MEJORA PARA LOS SISTEMAS DE CONTROL 
DELTAV PARA ECOPETROL S.A. Y SU GRUPO EMPRESARIAL” 

 
Descripción general de actividades:  

Servicios especializados en los sistemas de control DeltaV. 
 

Tiempo de ejecución:  
Actualmente el ABE tiene vigencia hasta mayo de 2028. Sin embargo, por tratarse de un acuerdo de bases económicas (ABE), la ejecución se dará 

por llamado y dependerá de las ODS que efectivamente se generen y ejecuten. 
 

Fecha estimada de inicio:  
Se define en cada ODS que se genere a partir del ABE, se estima que la próxima ODS iniciará el 20 de octubre de 2023. 

 
Ubicación de los trabajos:  

Acacias -Meta  
 

Canales de atención del contratista: 
Instrumentos y Controles S.A. 

                 CLARA MARCELA GIL 
                     TEL. 3165299976 
            CORREO: CMGIL@IYCSA.COM.CO 
   

 

Profesional de Gestión Contractual  
 de Ecopetrol 

             JULIAN RAMIREZ PERDOMO  
     

Líder Técnico  
de Ecopetrol 
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REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

Código 
QR 

Bien o 
Servicio 

Unidad 
de 

medida 
Total Empresa Local Especificaciones técnicas / observaciones Empresa NIT 

Municipio al que 
pertenece la 

empresa 

 Alojamiento 

UN 

(Servicios 

por 

llamado)  

2 1 1 

CONSIDERACIONES MINIMAS DE LA 
CONVOCATORIA: 
 
- Registro en Plataforma:  

 
Los interesados deben registrarse en el correo   
compras@iycsa.com.co y cmgil@iycsa.com.co 
 
- Requisitos mínimos legales:  

 
a. Los interesados deben diligenciar el formato 
de Registro e Identificación de Proveedor F-
LOG-006 que encontrarán en: 

(https://instrumentosycontrolessa-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/erp_iycsa_co
m_co/EhwYgTQA5wxGkjkAc6pKQ6EBPntzxZ0z2
FtqJaCXMsdzDA?e=TbQ7kt )  
Deben adjuntar los documentos indicados en el 
formato F-LOG-006 mencionado. 
 
b. Las personas jurídicas deben entregar la 
siguiente información:  

- Cámara de Comercio no mayor a 3 meses  
- Fotocopia del RUT  
- Fotocopia de documento de identificación del 
Representante Legal  
- Fotocopia de los Estados Financieros. Balance 
General y Estado de Resultados al 31 de 
diciembre del año anterior  
- Dos certificaciones bancarias originales  
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- Dos certificaciones comerciales bancarias  
- Copia de las certificaciones que apliquen de 
acuerdo con la naturaleza de su actividad 
económica  
- Declaración de renta del último año fiscal 
- Registro   nacional de turismo 
 
- Requisito Pólizas: 
 
N/A 
 
- Requisito de experiencia:  
 
Se requiere experiencia de mínimo 2 años en la 
ejecución de la actividad específica para la que 
están aplicando. 
 
- Requisitos HSE y Certificados de 

Gestión:  
 
Los interesados deben contar con registro   
nacional de turismo. 
 
- Requisitos técnicos y de capacidad:  
 
N/A. 

 
- Otros requisitos:  
 
N/A. 

 
- Criterios de evaluación de ofertas:  

 
Se considerarán los siguientes elementos: 
- Cumplimiento   de la especificación técnica   y 
de todos los requisitos señalados en la presente 
solicitud para el suministro y alcance de los 
servicios. 
- Respaldo  
- Precios  
- Tiempo de entrega  
- Forma de pago  
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- Seguridad, medio Ambiente y calidad  
 
ESPECIFICACION TÉCNICA: 
 
Habitaciones sencillas, con buena conectividad, 
ventilación e higiene, espacio tranquilo que 
permita un buen descanso.  
 
OBSERVACIONES: 
 
- Servicios por llamado. 
 

 Transporte 

UN 

(Servicios 

por 

llamado) 

2 1 1 

CONSIDERACIONES MINIMAS DE LA 
CONVOCATORIA: 
 
- Registro en Plataforma:  

 
Los interesados deben registrarse en el correo   
compras@iycsa.com.co y cmgil@iycsa.com.co 
 
- Requisitos mínimos legales:  

 
a. Los interesados deben diligenciar el formato 
de Registro e Identificación de Proveedor F-
LOG-006 que encontrarán en: 

(https://instrumentosycontrolessa-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/erp_iycsa_co
m_co/EhwYgTQA5wxGkjkAc6pKQ6EBPntzxZ0z2
FtqJaCXMsdzDA?e=TbQ7kt )  
Deben adjuntar los documentos indicados en el 
formato F-LOG-006 mencionado. 
 
b. Las personas jurídicas deben entregar la 
siguiente información:  

- Cámara de Comercio no mayor a 3 meses  
- Fotocopia del RUT  
- Fotocopia de documento de identificación del 
Representante Legal  
- Fotocopia de los Estados Financieros. Balance 
General y Estado de Resultados al 31 de 
diciembre del año anterior  
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- Dos certificaciones bancarias originales  
- Dos certificaciones comerciales bancarias  
- Copia de las certificaciones que apliquen de 
acuerdo con la naturaleza de su actividad 
económica  
- Declaración de renta del último año fiscal  
- Resolución de habilitación 
- Resolución de capacidad transportadora  
- Plan de Seguridad Vial aprobado y radicado 
según normatividad vigente 
- Documentos de los Vehículos que prestarán el 
servicio: Soat, revisión técnico-mecánica, RCE, 
tarjeta de propiedad del vehículo, tarjeta de 
operación y contrato de colaboración si aplica. 
- Documentos de los Conductores que prestarán 
el servicio: cédula de ciudadanía, hoja de vida, 
certificados de cursos, planilla de seguridad 
social paga vigente (EPS, pensión y ARL). 
 
- Requisito Pólizas:  

 
- Póliza de responsabilidad civil 
extracontractual. 
- Póliza de seguros todo riesgo vigente. 
 
- Requisito de experiencia:  
 
Se requiere experiencia de mínimo 2 años en la 
ejecución de la actividad específica para la que 
están aplicando. 
 
- Requisitos HSE y Certificados de 

Gestión:  
 

Plan de seguridad vial aprobado y radicado 
según normatividad vigente. 
 
- Requisitos técnicos y de capacidad:  

 
- Resolución de habilitación para prestar el 
servicio. 
- Resolución de capacidad transportadora. 
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- Documentación de los vehículos: Soat, 
revisión técnico-mecánica, RCE, tarjeta de 
propiedad del vehículo, tarjeta de operación y 
contrato de colaboración si aplica.  
- Documentación de los conductores: cédula de 
ciudadanía, hoja de vida, certificados de cursos, 
planilla de seguridad social paga vigente (EPS, 
pensión y ARL). 
- Modelo de los vehículos máximo 7 años de 
antigüedad. 
 
- Otros requisitos:  
 
N/A. 

 
- Criterios de evaluación de ofertas:  
 
Se considerarán los siguientes elementos: 
- Cumplimiento   de la especificación técnica   y 
de todos los requisitos señalados en la presente 
solicitud para el suministro y alcance de los 
servicios. 
- Respaldo  
- Precios  
- Tiempo de entrega  
- Forma de pago  
- Seguridad, medio Ambiente y calidad  
 
ESPECIFICACION TÉCNICA: 
 
Los interesados deben contar con los siguientes 
tipos de vehículo: 
- Camionetas platón, 4x4, diésel, placa blanca y 
camionetas cerradas, 4x4, diésel, placa blanca.  
 
OBSERVACIONES: 
 
- Servicios por llamado. 

 

 
 



FORMATO DE CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

 

 “La información acá publicada, fue suministrada por INSTRUMENTOS Y CONTROLES S.A. bajo su absoluta y exclusiva 
responsabilidad, autonomía y con su expreso consentimiento, para uso y fines únicos de esta plataforma, por lo que queda prohibida su 
reproducción total o parcial sin el consentimiento previo y expreso de su titular”. 
 
 “Este documento electrónico es diligenciado totalmente por INSTRUMENTOS Y CONTROLES S.A., y no hace parte de los documentos 
del Método de Elección, ni del contrato celebrado con Ecopetrol, ni compromete a esta última con el contratista ni con terceros” 7/8 

 

CONDICIONES COMERCIALES 

Condiciones de pago 
 
Pago no mayor a 45 días contados a partir de la fecha de radicación y aceptación de la factura. 
 

Lugar de radicación de 
facturas 

Para facturas físicas radicar en la calle 46A No. 82 – 54. Bodega 11, Agrupación Empresarial San Cayetano II, Bogotá D.C. 
Para facturación electrónica radicar en el correo  facturacionelectronica@iycsa.com.co con copia a cmgil@iycsa.com.co 

Proceso de radicación 

La factura debe radicarse con los siguientes soportes: 
 Orden de compra 

 Reporte de servicio prestado 
 Ver política Radicación Facturas, documento “Radicación Facturas.pdf” en el siguiente link: 
https://instrumentosycontrolessa-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/erp_iycsa_com_co/EhwYgTQA5wxGkjkAc6pKQ6EBPntzxZ0z2FtqJaCXMsdzDA?e=TbQ7kt  

 

Contacto para 
facturación 

facturacionelectronica@iycsa.com.co   Tel: 2088080 Ext 344. 

 

ENTREGA DE OFERTAS COMERCIALES 

Fecha de recibo Viernes 27 de octubre de 2023. 

Hora límite de recibo de 
propuestas 

4:00 pm 

Entrega de propuestas Correo recepción ofertas: compras@iycsa.com.co   con copia   cmgil@iycsa.com.co 

Contacto para entrega 
de propuestas 

Andrea Zarta 3105689181 - Clara Marcela Gil – 3165299976 
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OBSERVACIONES 

Solo pueden participar en los procesos de contratación empresas formalmente constituidas que cumplan con todos los requisitos 
especificados en este documento y los documentos citados. 

 
Solicitud publicación al buzón contacto@contratacionlocal.com 


