FORMATO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Nombre de la SOENERGY No. de contrato /
Empresa: INTERNATIONAL Orden de Servicio 5 2 1 3 230
SOENERGY INTERNATIONAL COLOMBIA SAS
Descripcion de la actividad a desarrollar
. ~ Objeto:
SERVICIO DE DISPONIBILIDAD DE POTENCIA DE GENERACION ELECTRICA PARA LA SUPERINTENDENCIA CASTILLA CHICHIMENE DE LA GERENCIA
CENTRAL

) Descripcion general de actividades: )
INVITACION A COTIZAR ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA DESCONEXION MECANICA, ELECTRICA Y DEMOLICION DE OBRAS CIVILES PARA LA PLANTA
DE GENERACION CASTILLA

Tiempo de ejecucion:
20 dias calendario

Fecha estimada de inicio:
1 de Noviembre de 2021

Ubicacion de los trabajos:
Disposal 4 — Municipio de Castilla la Nueva
Administrador de Ecopetrol Interventor de Ecopetrol

ERIKA SARMIENTO CARLOS ANDRES QUINONES BUITRAGO
Erika.sarmiento@ecopetrol.com.co carlos.quinones@ecopetrol.com.co

Canales de atencion del contratista:
ROGELIO CASTRILLON MORALES
rogelio.castrillon@soenergy.com.co
313 3359101
CAMILO SANTOS
camilo.santos@soenergy.com.co
317 3726569

“La informaciéon acad publicada, fue suministrada por SOENERGY bajo su absoluta y exclusiva responsabilidad, autonomia y con su

expreso consentimiento, para uso y fines Unicos de esta plataforma, por lo que queda prohibida su reproduccién total o parcial sin el
consentimiento previo y expreso de su titular”.

“Este documento electrénico es diligenciado totalmente por SOENERGY, y no hace parte de los documentos del Método de Eleccidn, ni
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REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERV

RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Cadigo

Bien o Servicio

Unidad de
medida

Total

Empresa

Local

Especificaciones técnicas / observaciones

Empresa

NIT

Municipio al que
pertenece la
empresa

INVITACION A
COTIZAR
ACTIVIDADES
ASOCIADAS A LA
DESCONEXION
MECANICA,
ELECTRICA Y
DEMOLICION DE
OBRAS CIVILES
PARA LA PLANTA
DE GENERACION
CASTILLAE

GL

ALCANCE DE LOS TRABAJOS:

1.

Adecuacion de tres contenedores para
almacenamiento (reparacién de puertas y
piso)

Adecuacion metalmecanica de estructura
posterior de dos turbinas (limpieza
mecanica, desmontaje y
reacondicionamiento)

Lavado y pintura de dos tanques de
combustible tipo contenedor de 16.000
galones cada uno.

Demolicién de bases de concreto, diques,
bancos de ductos y malla a tierra.

Retiro de cable instalado en banco de
ductos, para lo cual el contratista debe
contar con la base elevadora del carrete de
cable para facilitar el trabajo.

Suministro de cuadrilla electromecanica
con todas sus herramientas para la
realizacion de diferentes labores de
desconexidn de tuberias, cables y
accesorios. La cuadrilla debera estar
conformada por 6 personas (ayudantes) y
un supervisor.

REQUISITOS ESPECIFICOS:

1.

3.

El contratista debera cumplir con los
requisitos HSE para contratistas de
Soenergy y Ecopetrol.

Todas las personas deben contar con
certificados de trabajo en alturas, contar
con dotacion de personal y afiliacion a
seguridad social, ARL riesgo V.

El transporte de personal y la alimentacion

“La informaciéon acad publicada, fue suministrada por SOENERGY bajo su absoluta y exclusiva responsabilidad, autonomia y con su
expreso consentimiento, para uso y fines Unicos de esta plataforma, por lo que queda prohibida su reproduccién total o parcial sin el
consentimiento previo y expreso de su titular”.

“Este documento electrénico es diligenciado totalmente por SOENERGY, y no hace parte de los documentos del Método de Eleccidn, ni
del contrato celebrado con Ecopetrol, ni compromete a esta Ultima con el contratista ni con terceros” 2/6




FORMATO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

deberan estar a cargo del Contratista.

4. Es necesario EL OFERENTE realice una
visita a las instalaciones de la planta de
generacion previa coordinacién con SOE
para aclarar inquietudes relacionadas con
el alcance de los trabajos, al érea a
intervenir, material a desinstalar.

5. Se encuentran programadas dos fechas
para la realizacion de la visita al proyecto
los dias 15 de Octubre 8:00AM y martes 19
de Octubre 9:00AM, la persona que asista
a la visita debe coordinar previamente su
ingreso con los canales de atencion del
Contratante. El OFERENTE sélo debera
realizar una de las visitas programadas.

6. Para la realizacidn de la visita el OFERENTE
debe remitir previamente afiliacion a
seguridad social, ARL riesgo V, carnet de
vacunacion contra COVID 19 (por lo menos
con primera dosis), contar con el curso de
fomento de Ecopetrol y llevar la dotacion
personal (casco, botas de seguridad,
camisa manga larga).

ACLARACIONES Y ENTREGA DE OFERTAS:

1. Los participantes podran solicitar las
aclaraciones que estimen necesarias hasta
dos (2) dias calendario después de haber
realizado la visita y seran contestadas
dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes al recibo de estas. Enviar al
correo electrénico
camilo.santos@soenergy.com.co con copia
a angela.monterrosa@soenergy.com.co

2. La oferta debe dirigirse a SOENERGY
INTERNATIONAL COLOMBIA SAS y ser
enviada por correo electrénico a las
siguientes direcciones:
angela.monterrosa@soenergy.com.co,
andresf.rodriguez@soenergy.com.co con
copia a camilo.santos@soenergy.com.co,
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el dia de 25 de Octubre de 2021 antes de
las 4:00 p.m. o antes si es posible.

CONTENIDO DE LA OFERTA:

La oferta TECNICO-ECONOMICA debera
contener los siguientes documentos:

1. Carta de presentacion de la oferta

2. Certificado de existencia y representacion
legal.

3. Identificacion tributaria RUT.

4. Dos (2) certificaciones del oferente en la
realizacion de trabajos similares.

5. Certificaciones 1S0:9001, I1S0:45001 e
IS0:14001 si tuviese.

6. Formulario de oferta econémica
debidamente diligenciado.

RESPONSABILIDADES DEL CONTRATANTE:

1. Disposicién de residuos sélidos y liquidos.

2. Ayuda mecanica para la movilizacion de
cargas.

3. Suministro de bateria sanitaria para
personal del Contratista.

4. Supervision de los trabajos y requisitos
HSE y generacion de permisos de trabajo.

ANEXOS A LA INVITACION:
1. Formulario oferta Econdmica

2. Requisitos HSE para contratistas
3. Protocolos COVID

“La informaciéon acad publicada, fue suministrada por SOENERGY bajo su absoluta y exclusiva responsabilidad, autonomia y con su
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CONDICIONES COMERCIALES

Condiciones de pago

60 dias después de radicada la factura

Lugar de radicacion de
facturas

compras@soenergy.com.co

Proceso de radicacion

e Radicar factura con el acta del servicio prestado y la orden de compra

Contacto para
facturacion

Angela Monterrosa
angela.monterrosa@soenergy.com.co
Cel. 316 7444963

ENTREGA DE OFERTAS COMERCIALES

Fecha de recibo

25/10/2021

Hora limite de recibo de
propuestas

16 hrs

Entrega de propuestas

angela.monterrosa@soenergy.com.co; andresf.rodriguez@soenergy.com.co; camilo.santos@soenergy.com.co

Contacto para entrega
de propuestas

Angela Monterrosa
angela.monterrosa@soenergy.com.co
Cel. 316 7444963

OBSERVACIONES

Solo pueden participar en los procesos de contratacién empresas formalmente constituidas.
Importante: Lectura y entendimiento de los requisitos HSE para contratistas y protocolos COVID Soenergy y Ecopetrol.
Documentos para cada una de las personas que ingresa a realizar los trabajos:

e Curso de Fomento Ecopetrol

“La informaciéon acad publicada, fue suministrada por SOENERGY bajo su absoluta y exclusiva responsabilidad, autonomia y con su
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e Certificado de residencia en castilla

e Copia cedula seguridad social

e Copia carné de vacunas (fiebre amarilla, tétano,COVID19)

e Pago de seguridad social vigente (ARL Riesgo v)

e Curso de alturas vigente

e Requiere enviar el autoreporte de sintomas de Ecopetrol y el de Soenegy
e Cumplimiento de Protocolos de COVID19 adjunto

e Cumplimiento de procedimientos de Ecopetrol
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INVITACION A COTIZAR ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA DESCONEXION MECANICA, ELECTRICA Y

DEMOLICION DE OBRAS CIVILES PARA LA PLANTA DE GENERACION CASTILLA

ANEXO 1 - FORMULARIO OFERTA ECONOMICA

ftem Descripcion UNIDAD CANTIDAD V. Unit V.Total

1 Adecuacion Contenedor S/N DDDU301430-8 Global 1 SO

2 Adecuacion Contenedor S/N OKPU708059-3 Global 1 S0

3 Adecuacion Contenedor S/N WGCU700566-6 Global 1 SO

4 Adecuacion metalmecanica turbina TG01052 Global 1 SO

5 Adecuacion metalmecanica turbina TG01138 Global 1 S0

6 Lavado interno, externo y pintura de tanque de diesel S/N WESU7862733 Global 1 SO

7 Lavado interno, externo y pintura de tanque de diesel S/N WESU7862796 Global 1 S0

8 Demolicién de bases de concreto, diques de contencidn, bancos de ductos y malla a tierra. m3 50 SO

9 Suministro de ayudante tecnico electromecdanico para labores de desconexion de tuberias, cables y accesorios Dia 120 S0

10 Suministro de supervisor para labores de desconexion de tuberias, cables y accesorios Dia 20 SO
Subtotal SO
Administracion
Imprevistos
Utilidad
Iva
Total SO

Notas:
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. OBJETIVO

Proporcionar los requisitos minimos de Seguridad, Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental
(HSE), que deben cumplir los contratistas y proveedores (segun aplicabilidad) en el suministro de
bienes y servicios para SoEnergy International Colombia.

. ALCANCE

Aplica para los contratos y/o actividades ejecutadas por contratistas y proveedores (segun
aplicabilidad) de Soenergy International Colombia, y todas las actividades que estos ejecuten o
desarrollen en su nombre.

3. DEFINICIONES

Accidente de Trabajo

(Ley 1562 de 2012, Art. 3) Todo suceso repentino que sobrevenga
por causa o con ocasion del trabajo, y que produzca en el trabajador
una lesion organica, una perturbacién funcional o psiquiatrica, una
invalidez o la muerte.

Es también accidente de trabajo aquel que se produce durante la
ejecucion de ordenes del empleador, o contratante durante la
ejecucion de una labor bajo su autoridad, aun fuera del lugar y horas
de trabajo.

Igualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca
durante el traslado de los trabajadores o contratistas desde su
residencia a los lugares de trabajo o viceversa, cuando el transporte
lo suministre el empleador.

También se considerara como accidente de trabajo el ocurrido
durante el ejercicio de la funcion sindical, aunque el trabajador se
encuentre en permiso sindical siempre que el accidente se produzca
en cumplimiento de dicha funcién.

De igual forma se considera accidente de trabajo el que se produzca
por la ejecucién de actividades recreativas, deportivas o culturales,
cuando se actue por cuenta o en representacion del empleador o de
la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores de empresas de
servicios temporales que se encuentren en mision.

ARL Administradora de riesgos laborales.
AFP Administradora del fondo de pensiones.
EPS Empresa promotora de salud.
EPP Elementos de Proteccién Personal.
Es aquel tercero que abastece de materiales u otros suministros a
Proveedor: la SoEnergy International, los cuales son necesarios para el

desarrollo de sus actividades.

Contratista

Cualquier persona natural o juridica que no es empleado de
Soenergy International, que realiza trabajos bajo condiciones de un
contrato u orden de servicio.

HSE

Seguridad, Salud laboral y Ambiente (Por sus siglas en ingles
Health, Safety, Environment).
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(resolucion 1401 de 2007, art. 3): Suceso acaecido en el curso del
trabajo o en relacién con este, que tuvo el potencial de ser un

Incidente de Trabajo accidente, en el que hubo personas involucradas sin que sufrieran
lesiones o se presentaran dafios a la propiedad y/o pérdida en los
procesos.

(NTC ISO 14001:2015): Entorno en el cual una organizacion opera,

Medio Ambiente incluidos el aire, el agua, el suelo, los recursos naturales, la flora, la
fauna, los seres humanos, y sus interrelaciones.

Peligro Todo aquello que posea potencial de causar dafio

Ri Posibilidad de que suceda algo que tendra impacto en los objetivos.

iesgo . L ) o ;
Se mide en términos de consecuencia y posibilidad de ocurrencia

RAEES Residuos de aparatos eléctricos y electronicos.

SGSST Sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo.

Matriz de Evaluacion de Riesgos; en sus siglas en inglés "Risk

RAM -

Assesment Matrix".

Responsable del Es la Ipeirsona de Soen_ergyd delegadda par_a_dhacler segmmlentg y

contrato - control al contrato o servicio después de emitida el contrato u orden

de servicio, puede ser el gerente de proyecto o quien el designe.

4. CONDICIONES GENERALES

4.1 Estas especificaciones NO reemplazan las obligaciones legales que sean aplicables a las
actividades a contratar. SoEnergy International Colombia cuenta con estandares de HSE, cuyos
requisitos y procedimientos son aplicables a las actividades desarrolladas en el marco de los
contratos suscritos entre las partes.

4.2 El responsable del contrato por parte de SoEnergy International Colombia, definira los
requisitos y controles necesarios de acuerdo a la valoracion del nivel de riesgo y los riesgos
especificos evaluados mediante la matriz RAM SI-MS-GD-010 y priorizados mediante el analisis de
trabajo seguro (cuando aplique) de la actividad a desarrollar por la empresa contratada, por lo cual
se solicitara segun el nivel de riesgo los siguientes requisitos:

4.2.1 Descripcidn de responsabilidades y obligaciones especificas para el desarrollo de la
prestacion del servicio y las definidas en los documentos de ley o licencias, permisos u otros
requisitos que amparan las actividades a desarrollar.

4.2.2 Plan HSE a desarrollar para el contrato: Las disposiciones definidas en el Plan HSE deberan
entenderse e incorporarse en el contrato y serviran de referencia para la verificacion del
cumplimiento de este y sera pre-requisito indispensable para el inicio de las actividades.

4.2.3 Plan gestion de seguridad, salud en el trabajo y medio ambiente.

4.2.4 Para servicios contratados que tengan valoracion (H "Alto"-VH "Muy Alto") segun la matriz
RAM SI-MS-GD-010, con base en los requisitos de la oferta y riesgos especificos del servicio, el
contratista debera elaborar y desarrollar un plan de seguridad, salud en el trabajo y medio ambiente,
en el cual estara orientado a prevenir accidentes, incidentes a personas, dafios a los equipos y al
ambiente.
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4.3 El plan HSE a desarrollar sera presentado al area de QHSE de SoEnergy International
Colombia para su revisién y aprobacién previo al inicio de labores.

4.4 Este plan HSE permitira hacer seguimiento y tomar las acciones oportunas para el buen
desarrollo y cuidado de la seguridad, salud en el trabajo y ambiente dentro de la ejecucion de su
contrato o actividad.

4.5 Soenergy International Colombia podra en cualquier momento revisar este plan HSE y
ordenar los ajustes que crea pertinentes. Los cuales el contratista o proveedor se obliga a poner en
practica inmediatamente.

4.6 Este plan HSE debe contener como minimo:

4.6.1 Definicién del proyecto, contrato o actividad.

4.6.2 Responsables de su ejecucién, seguimiento y mejora.

4.6.3 Recursos.

4.6.4 Declaracion de cumplimiento de la politica de seguridad, salud y ambiente y demas politicas
que SoEnergy International Colombia y la empresa contratista implemente.

4.6.5 Sistema de gestion en seguridad y Salud en el trabajo del proveedor o contratista.
4.6.6 Identificacion peligros y evaluacion de riesgos y sus respectivas medidas de control en el
cual debe contemplar a sus subcontratistas, los cuales estaran sujetas a revisiéon por SoEnergy

International Colombia.

4.6.7 Determinacion de aspectos y evaluacion de impactos ambientales y sus respectivas medidas
de control.

4.6.8 Cronograma de actividades HSE.

4.6.9 Requisitos legales aplicables.

4.6.10 Estructura organizacional dentro del proyecto obra o actividad.

4.6.11 Reglamento de higiene y seguridad industrial.

4.6.12 Plan de capacitacion en temas de seguridad, salud en el trabajo y ambiente.

4.6.13 Roles y Responsabilidades en seguridad, salud en el trabajo y ambiente.

4.6.14 Planes y programas en seguridad, salud en trabajo y medio ambiente aplicables al servicio.
4.6.15 Procedimientos e instructivos asociados a la actividad.

4.6.16 Plan estratégico de seguridad vial (cuando aplique).
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4.6.17 Planes de emergencia en seguridad, salud en trabajo y ambiente.
4.6.18 MEDEVAC.
4.6.19 Soportes de afiliacion al sistema general de riesgos laborales.

4.6.20 Permisos, licencias, fichas técnicas, acreditaciones y certificados asociados a la empresa,
personal o equipos necesarios para la prestacion del servicio.

4.7 Al finalizar el contrato o servicio el contratista debera hacer entrega a Soenergy International
Colombia de un dossier con las evidencias de la ejecucién del plan HSE presentado y aprobado
bilateralmente.

5. RESPONSABILIDADES
5.1 Contratista / Proveedores

5.1.1 Durante la ejecucion del contrato u orden de servicio el contratista o proveedor se sujetara a
las disposiciones legales vigentes del sitio 0 area de ejecucion, pais y contractuales.

5.1.2 Cumplir estrictamente las regulaciones y condiciones HSE de Soenergy International
Colombia y de sus clientes, con los cuales se haya comprometido cumplir.

5.1.3 Cumplir con las recomendaciones escritas o verbales que sobre los temas de HSE en el
cumplimiento del contrato y/o actividad sean detectadas por parte del personal de Soenergy
International Colombia o de sus clientes.

5.1.4 Los contratistas o proveedores se obligan a cumplir todas las instrucciones y procedimientos
que, en materia de seguridad, salud en el trabajo y ambiental sean acordadas para la firma del
contrato u orden de servicio.

5.1.5 Informar a Soenergy International Colombia sobre las desviaciones que sean detectadas
durante la ejecucion del contrato o actividad.

5.1.6 Si por alguna clase de soporte SoEnergy International presta herramientas al contratista, este
se compromete a devolverlas en el mismo estado en que las recibid, de lo contrario el arreglo o su
reposicion se le podran descontar de los pagos pendientes.

5.1.7 Suministrar a SoEnergy International Colombia la documentacion vigente legal y contractual
necesaria para la prestacion del bien o servicio tanto de la empresa, equipos, herramientas y del
personal ejecutor, como lo son permisos, licencias, acreditaciones, certificados, fichas técnicas y
demas documentacion solicitada asociada al bien o servicio.

5.1.8 Atender auditorias planeadas y no planeadas que realiza SoEnergy International Colombia
en seguimiento al cumplimiento contractual y legal a los que esta suscrito.
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5.1.9 Asistir a reuniones y capacitaciones que SoEnergy International Colombia solicite.

5.1.10 Informar a Soenergy International Colombia todos los accidentes, incidentes, enfermedades
laborales y accidentes ambientales ocurridos durante el periodo de vigencia del contrato u orden se
servicio.

5.2 SoEnergy International Colombia

5.2.1 Dar a conocer al proveedor o contratista previo al inicio de actividades del contrato u orden
de servicio los requerimientos contenidos en el presente documento.

5.2.2 Informar al proveedor o contratista previo al inicio de actividades del contrato u orden de
compra los peligros y riesgos generales y especificos del area de trabajo.

5.2.3 Referir al contratista o proveedor las condiciones de HSE para el correcto cumplimiento de
su labor.

5.2.4 Detectar desviaciones en materia de seguridad, salud en el trabajo y gestion ambiental
durante la prestacion del servicio y orientar la procura de la mejora continua.

5.2.5 \Verificar el cumplimiento legal y contractual por parte de proveedores y contratistas durante
la prestacion de los servicios.

6. CONTENIDO
6.1. Consideraciones para contratista y proveedores
6.1.1 Acciones del contratista o proveedor en el sitio de trabajo:

El contratista o proveedor en funcién de las actividades propias del servicio, u orden de compra
debera:

6.1.1.1 Disponer de personal competente para el desarrollo de las actividades contratadas,
siguiendo los lineamientos de seguridad, salud en el trabajo y ambiente durante toda la ejecucion
de sus actividades de acuerdo con los requisitos legales aplicables.

6.1.1.2 Atender las inspecciones y auditorias que realice Soenergy International Colombia o sus
clientes y participar en las reuniones bilaterales que, en cuestion de seguridad, salud en el trabajo y
ambiente se desarrollen.

6.1.1.3 Garantizar el pago de los aportes al sistema de seguridad social de acuerdo con el nivel de
riesgo de la actividad.

6.1.1.4 Contar con los certificados de idoneidad y exdmenes médicos de aptitud adecuados para el
personal que realizara actividades contratadas (Trabajo en alturas, espacios confinados, trabajos en
caliente, trabajo con energias peligrosas, radiaciones, izaje de cargas, transporte y manipulacion de
sustancias quimicas).
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6.1.1.5 Participar en los simulacros de los planes de emergencia.
6.1.1.6 Identificar los peligros, evaluarlos riesgos de la actividad y controlarlos durante su ejecucion.

6.1.1.7 Proporcionar a todo el personal a su cargo los equipos, herramienta, elementos de proteccion
personal y ropa de trabajo cumpliendo con las normas especificas aplicables.

6.1.1.8 Mantener en el sitio de trabajo elementos necesarios para la prestacion de primeros auxilios.

6.1.1.9 Realizar antes de iniciar labores los permisos de trabajo y analisis de riegos correspondientes
para la actividad a ejecutar (segun aplicabilidad).

6.1.1.10 Realizar informe mensual de cumplimiento del plan de aseguramiento HSE en los que
como minimo debe contener lo relacionado en el numeral 6.2.3 de este documento.

6.1.1.11 Para el caso de proveedores, estos deben suministrar toda la informacion y
documentacién pertinente del producto suministrado (certificaciones, fichas técnicas, pruebas, hojas
de datos, hojas de seguridad, manual de uso, licencias, autorizaciones legales).

6.1.1.12 Cumplir con las normas de seguridad vial establecidas en el plan estratégico de
seguridad vial del contratista o proveedor o de Soenergy International Colombia y de sus clientes.

6.2. Determinacion de aspectos y evaluacion de impactos ambientales

El Contratista debe presentar su matriz de determinacion de aspectos e impactos ambientales para
la actividad, su priorizaciéon y determinacion de controles para la ejecucion del servicio en el cual
debe contemplar a sus subcontratistas, los cuales estaran sujetas a revision y aprobacién por
SoEnergy International Colombia.

A su vez, cada actividad a realizar debe contemplar los programas encaminados a controlar los
principales aspectos generados durante el desarrollo del servicio, los cuales son: manejo de
residuos, ahorro y uso eficiente de agua, energia, orden y aseo.

6.2.1. Residuos sodlidos.

Los residuos sdlidos generados durante la prestacion del servicio deberan ser adecuadamente
acondicionados (identificados, empacados y dispuestos) segun sus caracteristicas fisicas y/o
quimicas (peligrosos, aprovechable, no aprovechables, organicos), cumpliendo con el cddigo de
colores de SoEnergy International Colombia o sus clientes segun sea el caso, sin causar riesgos
para la salud o el medio ambiente.

Una vez determinada la cantidad y caracteristicas de los residuos solidos a generarse durante la
duracién de las actividades del servicio se debera llevar registro de la cantidad, tipo de residuo y
seguimiento de disposicion final.
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La entrega y disposicion de estos residuos debe hacerse con empresas gestoras de residuos que
opera en la zona y que cumplan con su respectiva licencia y permisos ambientales que contemplen
el servicio que prestan como transporte, recoleccion, manejo y disposicion final segun el caso.
Soenergy International Colombia podra verificar dichos permisos y licencias ambientales, asi como
las actas de disposicion final y podra realizar visitas de inspeccion para verificar el cumplimiento de
los requisitos legales vigentes aplicables.

6.2.2. Generacion de Residuos Liquidos.

Se debe llevar el registro de la cantidad y caracteristicas de los residuos liquidos a disponer durante
las actividades del servicio, estos residuos seran entregados a empresas gestoras de este tipo de
residuos que operen en la zona y que cumplan con su respectiva licencia y permisos ambientales y
cumplan con la normatividad ambiental vigente. Soenergy International Colombia podra verificar
dichos permisos y licencias ambientales, asi como las actas de disposicion final y podra realizar
visitas de inspeccion para verificar el cumplimiento de los requisitos legales vigentes aplicables.

6.2.3. Ahorro y uso eficiente de energia y agua

Todo contratista debera implementar actividades que contribuyan al ahorro y uso eficiente de
energia y agua, de acuerdo a los programas que SoEnergy International Colombia tiene
establecidos. Debera presentar las evidencias de las campafas adelantadas con el personal
contratista y los mecanismos empleados para dicha ejecucion.

SoEnergy International podra realizar mediciones periddicas que permitan evidenciar el
cumplimiento con los indicadores de consumo de agua y energia; en el caso que se evidencie
desviaciones en los procesos, el contratista debera presentar el plan de accion encaminado a
resolver dichas desviaciones.

6.2.4. Ordeny aseo

Todo contratista debera realizar actividades encaminadas al orden y aseo en todos los procesos que
desarrolle, las cuales deberan estar alineadas con el programa de Orden y aseo establecido por
SoEnergy International Colombia, por tanto, se realizaran inspecciones periddicas, con el fin de
corroborar estas actividades.

SoEnergy International podra realizar verificaciones periédicas, con el fin de validar el cumplimiento
del Programa de Orden y aseo implementado, en el caso que se evidencie desviaciones en los
procesos, el contratista debera presentar el plan de accién encaminado a resolver dichas
desviaciones.

6.2.5. Otras consideraciones ambientales:

6.2.5.1 Deben utilizarse las vias de acceso establecidas por SoEnergy International Colombia o el
Cliente para la movilizacion de vehiculos y equipos.

6.2.5.2 No obstaculizar las vias ni interferir con las actividades desarrolladas por los moradores de
los sitios donde se desarrolle el contrato.
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6.2.5.3 No afectar instalaciones del cliente o de terceros.

6.2.5.4 En caso de manejo, almacenamiento y transporte de sustancias peligrosas, implemente las
medidas sugeridas en el documento CO-MS-PR-004 Estandar de gestion del Riesgo Quimico.

6.3. Consideraciones para proveedores y contratistas especificos ambientales
6.3.1. Proveedores o Contratistas del Area Ambiental
6.3.1.1 Generacion de Residuos de Construccién y Demolicion - RCD

Para todas las actividades que generen residuos de construccion y demolicién — RCD, el contratista
debera garantizar principalmente su reduccion en la generacién, su aprovechamiento y su adecuada
disposicion final.

Por tanto, debera regirse por la normatividad aplicable y vigente a nivel nacional o local en la materia
y tener en cuenta las siguientes condiciones:

a. Debe contar con un programa con actividades encaminadas principalmente a la reduccion
en la generacién, posteriormente al aprovechamiento y finalmente a la gestion en la
disposicion final de los RCD, el cual sera objeto de revisidon por parte de SoEnergy
International y sujeto a verificacion para validar su cumplimiento.

b. Acondicionar un sitio de almacenamiento temporal interno, el cual debe:
e Establecer barreras para evitar el impacto visual
¢ Realizar obras de drenaje y control de sedimentos
o Estar debidamente senalizado
¢ Tomar medidas que evite la dispersion de material particulado.

c. Si se realiza disposicion final con un gestor externo debe:

o Contar con la autorizacion por parte de la Autoridad Ambiental competente (Corporacion
Auténoma Regional — CAR), permisos y Licencias ambientales, asi como figurar en el
listado de gestores autorizados.

o EIl gestor debe disponer de puntos limpios y plantas de aprovechamiento para la
recepcion, pesaje, separacion y almacenamiento de RCD, las cuales deben encontrarse
en lo posible en el drea de administracién de la autoridad ambiental competente o en su
defecto el mas cercano al centro de trabajo.

o El contratista debe presentar el aseguramiento implementado para validar el
cumplimiento de gestor externo en materia de requisitos legales establecidos por la
autoridad ambiental competente.

o Contar con las actas de disposicion final de cada RCD entregado, en donde se evidencia
fecha de entrega, clasificacién, cantidad y descripcion de la disposicién final.

6.3.1.2 Manejo y/o transporte de residuos industriales y especiales:
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Estos residuos corresponden a los derivados de hidrocarburos o sustancias quimicas peligrosas,
RAEES (Residuos de aparatos eléctricos y electronicos), téners y cartuchos de impresoras,
luminarias, baterias, llantas y pilas.

Soenergy International Colombia verificara la licencia y permisos del proveedor o contratista o de las
empresas subcontratadas por estos, que presten los servicios de manejo y/o transporte de este tipo
de residuos, asi como las empresas que realicen la disposicion final de los mismos.

Nota: En caso de que se subcontrate el servicio de disposicion final de estos residuos, el proveedor
0 contratista sera responsable de entregar a SoEnergy International los permisos, licencias,
acreditacion y certificados legales vigentes correspondientes, las cuales estaran sujetas a
verificaciéon aleatoria por parte de SoEnergy International Colombia.

Los residuos que contengan sustancias quimicas liquidas o solidos peligrosos; in situ deberan estar
rotulados con Sistema Global Armonizado y confinados en dique con la hoja de seguridad del
producto; el contratista o proveedor debera entregar a Soenergy International Colombia actas de
entrega y disposicion final de estos residuos.

Para el caso de contratistas o proveedores que presten el servicio de transporte de sustancias
derivadas de hidrocarburos o de sustancias quimicas peligrosas, SoEnergy International Colombia
realizara verificacion de la radicacién y ejecucion del plan estratégico de seguridad vial, asi como la
radicacion y aprobacion del plan de emergencias ante las autoridades ambientales competentes.

Una vez los vehiculos lleguen a los diferentes centros de trabajo para prestar el servicio de
transporte, seran objeto de revision previa mediante el formato CO-MS-FR-19 Lista de verificacion
para transporte de sustancias peligrosas con el fin de validar el cumplimiento de la normatividad
aplicable para el transporte de sustancias quimicas.

Respecto al gestor de residuos peligrosos, este debera presentar adicionalmente a la Licencia
Ambiental Vigente las respectivas cadenas de custodias y actas de disposicién final que permitan
evidenciar y asegurar el manejo en la gestién de los residuos peligrosos entregados.

Las actas, deben relacionar fechas de entrega, tipo de residuo, cantidades y descripcién del proceso
de disposicién final de los residuos entregados.

6.3.1.3 Mediciones ambientales (Aire, ruido, agua, suelos y otros)

Los proveedores en materia de mediciones ambientales deben garantizar que los resultados finales
sean confiables, representativos y se encuentren avalados por la autoridad ambiental para generar
resultados de este tipo.

Por tanto, deberan cumplir los siguientes requerimientos:

a. Acreditacién vigente otorgada por el organismo acreditador autorizado (ONAC, IDEAM,
ICONTEC, etc.)

b. Procedimientos y variables acreditadas por el organismo acreditador autorizado (ONAC,
IDEAM, ICONTEC, etc.)
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c. Certificados de calibracién de todos los equipos que arrojen datos cuantificables y estén
directamente relacionados con los resultados finales.

d. Procedimientos donde se describa cada pasé empleado para la toma de muestras.

e. Certificado de formacion del personal que realiza las mediciones para condiciones especiales
(Alturas, espacios confinados, rescate, etc.)

Adicionalmente, se podra realizar veeduria durante la medicién, con el fin de validar el cumplimiento
en los requerimientos aqui presentados y dar confiabilidad a los resultados finales que se
entregaran.

Cualquier desviacion o incumplimiento de los requerimientos establecidos, sera causa justificada
para la suspension del servicio prestado.

6.3.1.4 Otros proveedores o Contratistas

El Sistema de Gestion Ambiental tiene diferentes proveedores y contratistas, a los que realiza un
seguimiento al cumplimiento en materia normativo y los requerimientos ambientales que se
establece, por tal motivo constituye criterios de cumplimiento en general para validar dicho
cumplimiento y de esta manera puedan prestar sus servicios.

A continuacion, se enlistan los proveedores que comunmente y de forma transversal se encuentran
en los diferentes Centros de Trabajo de SoEnergy International Colombia S.AS:

Suministro de agua potable para consumo humano

Manejo de vertimientos

Transporte de personal, equipos o0 materiales

Actividades de Fumigacién y poda de vegetacion.
Mantenimiento de sistemas refrigerantes y aires acondicionados
Servicios Sanitarios de Banos moviles y mantenimiento de estos

0 Q0T

Estos también son objeto de aseguramiento y seguimiento, para validar su cumplimiento en los
requerimientos determinados por el Sistema de Gestion Ambiental, por tanto, se les evaluara
principalmente:

a. Programa de Manejo de Residuos generados durante la prestacion de servicios (si aplica).
b. Actas de disposicion final de residuos peligrosos y especiales generados durante la
prestacion de servicios con gestores autorizados y que cuenten con la respectiva licencia
ambiental.

Soportes de certificacion del Sistema de Gestién Ambiental (Si aplica)

Informe de resultados de mediciones ambientales (si aplica).

Programa de Manejo de Sustancias Quimicas (si aplica).

Plan de Seguridad vial (si aplica).

Plan de emergencias para eventos presentados durante la prestacién del servicio (si aplica).

coToao

En caso de identificar otros requerimientos, el Ingeniero Ambiental podra solicitarlos previo, durante
y posterior a la prestacién de los servicios.
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Adicionalmente se pueden presentar proveedores o contratistas no identificados en este
procedimiento, por consiguiente, se debe realizar la evaluacion pertinente y hacer la solicitud de los
requerimientos necesarios en conjunto con el seguimiento.

6.4 Requisitos de seguridad y salud para proveedores o contratistas
6.4.1 Proveedores de medicina preventiva y del trabajo:

6.4.1.1 Examenes ocupacionales: Proveedores que mediante el acto médico interrogan y examinan
al trabajador, con el fin de monitorear la exposicion a factores de riesgo y determinar la existencia
de consecuencias o alteraciones en la persona por dicha exposicion. Para estos se les solicitara la
siguiente documentacién como minimo:

a. Licencia de la IPS para prestacion de servicio en salud emitida por la secretaria de salud
local.

Licencia en seguridad y salud en el trabajo del profesional médico.

Certificado de confidencialidad de historias médicas.

Calibracion de los equipos médicos y

Demas documentacién necesaria por requerimientos legales, contractuales o a discrecion de
SoEnergy International Colombia.

cooo

6.4.1.2 Servicios de vacunacion: Proveedores que suministran a los trabajadores cualquier
preparacion destinada a generar inmunidad contra una enfermedad estimulando la produccion de
anticuerpos. Para estos se les solicitara la siguiente documentacion como minimo:

a. Habilitacion de la secretaria de salud local para prestaciéon de servicios de vacunacion.

b. Tarjeta profesional del personal de salud y

c. Demas documentacién necesaria por requerimientos legales, contractuales o a discrecion de
SoEnergy International Colombia.

6.4.2 Higiene y seguridad industrial:

6.4.2.1 Mediciones higiénicas ocupacionales: Proveedores encargados de evaluar y medir los
factores de riesgos ambientales o las tensiones que provienen del ambiente de trabajo y que pueden
ocasionar patologias a trabajadores. Para estos se les solicitara la siguiente documentacion como
minimo:

a. Licencia en seguridad y salud en el trabajo del personal y certificados de formacion especifica
en los equipos a usar.

b. Certificado de calibracion de equipo(s) a utilizar, emitido por ente acreditado por la ONAC.

¢. Suministro de elementos de proteccion personal (EPP): Proveedor que suministra elementos
de proteccion personal para que los trabajadores realicen las actividades de manera segura
y efectiva, acorde a los riesgos de su labor. Para estos se les solicitara la siguiente
documentacion como minimo:

¢ Ficha técnica y certificaciones de los elementos de proteccién personal.
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6.4.2.2 Suministro de compra y recarga de equipos contra incendio: Servicio de adquisicion y
mantenimiento de equipos de control contra incendio. Para estos se les solicitara la siguiente
documentacion como minimo:

a. Certificado de sustancias quimica a utilizar en los equipos contra incendio.

d. Suministro de equipos de higiene y seguridad industrial: Servicio de adquisicion,
mantenimiento, calibracién y capacitacion de equipos usados para la medicién y control de
factores de riesgo. Para estos se les solicitara la siguiente documentacion como minimo:

¢ Manuales, fichas técnicas, certificaciones de los equipos.
6.4.3 Asesoria externa

6.4.3.1 Asesoria juridica SST: acompanan en la identificacion y cumplimiento de la normatividad
aplicable a la compania en el ejercicio de su razén social. Para estos se les solicitara la siguiente
documentacion como minimo:

a. Hoja de vida del asesor y soportes de formacion.
b. Licencia en seguridad y salud en el trabajo (si aplica)
c. Informe especifico del servicio a prestar (si aplica).

6.4.3.2 Asesoria especializada SST: respaldar metodolégicamente la implementacion o
mejoramiento de procesos especificos para el control de riesgos. Para estos se les solicitara la
siguiente documentacién como minimo:

a. Hoja de vida del asesor y soportes de formacién.
b. Licencia en seguridad y salud en el trabajo en caso de que se para SG-SST (si aplica).
c. Informe especifico del servicio a prestar (si aplica).

6.4.3.3 Asesoria técnica SST: apoyan la implementaciéon y mantenimiento de los procesos y
sistemas de gestién de la compafia. Para estos se les solicitara la siguiente documentacion como
minimo:

a. Hoja de vida del asesor y soportes de formacion.

b. Licencia en seguridad y salud en el trabajo (cuando el soporte es para el SG-SST).

c. Informe especifico del servicio a prestar (si aplica).

6.4.3.4 Formacion y entrenamiento: apoyan el fortalecimiento de competencia técnicas del personal.
Para estos se les solicitara la siguiente documentacién como minimo:

a. Hoja de vida del tutor y soportes de formacion especifica en el tema a ser tratado.
b. Informe especifico del servicio a prestar (si aplica).

6.4.4 Transporte
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6.4.4.1

Transporte de personas: Desplazamiento de personal asociado a la compania hacia o desde

su lugar de trabajo. Para estos se les solicitara la siguiente documentacion o requisitos como
minimo:

SECPTEDOSITATTSQNOQ0 O

W.

Plan estratégico de seguridad vial.

Extracto contractual.

SOAT.

Tarjeta de propiedad

Pdliza de seguro contractual y extracontractual.

Seguro todo riesgo

Revisiones técnico-mecanicas y de emisiones contaminantes.
RUNT.

Tarjeta de operacion.

Certificado de habilitacion emitida por el Ministerio de Transporte.
Programa de revision y mantenimiento preventivo.

Plan de mantenimiento de vehiculos

. Evidencias de mantenimientos correctivos

Mantenimiento preventivo bimensual al automotor por un CDA.

Planes de Contingencias.

Instalacion del GPS (Sistema de Posicionamiento Global).

Plan de movilizacion y rutogramas

Certificado de accidentalidad emitido por la ARL de los ultimos 5 afios.
Contratos de los conductores

Seguridad Social del personal conductor.

Examen médico ocupacional de conductor.

Certificados de capacitacion del conductor en (manejo defensivo, mecanica basica, primeros
auxilios y manejo de extintores).

Vacunas de los conductores (fiebre amarilla y tétano)

6.4.4.2 Transporte de sustancias quimicas: Traslado de productos quimicos en cualquier cantidad,
estado fisico o caracteristicas quimicas requeridos para la operacion. Para estos se les solicitara la
siguiente documentacién o requisitos como minimo:

S3TATTS@m0Aa0 oD

Plan estratégico de seguridad vial

Manifiesto de carga

Remesa de carga

SOAT.

Tarjeta de propiedad

Pdliza de seguro contractual y extracontractual.

Seguro todo riesgo

Revisiones técnico-mecanicas y de emisiones contaminantes
RUNT

Tarjeta de operacion

Certificado de habilitacién emitida por el Ministerio de Transporte.
Programa de revision y mantenimiento preventivo

.Plan de mantenimiento de vehiculos

Evidencias de mantenimiento correctivos
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. Planes de Contingencia registrado y aprobado por la autoridad ambiental correspondiente.
. Extintores (2) portatiles en buen estado

. Kit de control de derrames

. Prueba hidrostatica del tanque (cuando aplique).

. Prueba de luz negra de King pin y quinta rueda (cuando aplique).

Guaya de anclaje sobre carro tanque (cuando aplique).

. Plan de movilizaciéon y rutogramas.

Instalacién del GPS (Sistema de Posicionamiento Global).

. Hojas y fichas de seguridad de los productos quimicos transportados

Seguridad Social del personal conductor.
Examen médico ocupacional de conductor.
Certificados de capacitacion del conductor en (manejo defensivo, primeros auxilios,
anejo de extintores, trabajo seguro en alturas, transporte de sustancias quimicas peligrosas).

6.4.4.3 Transporte de carga: traslado de los equipos, bienes y enseres requeridos para la operacion
en cualquiera que sea la modalidad de movilizacién (aérea, terrestre o maritima). Para estos se les
solicitara la siguiente documentacién y requisitos como minimo:

CTPCTODOSI3ITATTISIQT0Q00TD

<

Plan estratégico de seguridad vial

Manifiesto de carga

Remesa de carga

SOAT.

Tarjeta de propiedad

Pdliza de seguro contractual y extracontractual.

Seguro todo riesgo

Revisiones técnico-mecanicas y de emisiones contaminantes.
RUNT

Tarjeta de operacion.

Permiso para carga extra dimensionada

Certificado de habilitacién emitida por el Ministerio de Transporte.
.Programa de revision y mantenimiento preventivo.

Plan de mantenimiento de vehiculos

Evidencias de mantenimientos correctivos.

Planes de Contingencia.

Plan de movilizacion y rutogramas

Instalacion del GPS (Sistema de Posicionamiento Global).
Seguridad Social del personal conductor.

Examen médico ocupacional de conductor.

. Certificados de capacitacion del conductor en (manejo defensivo, primeros auxilios, manejo

de extintores).
Vacunas de los conductores (fiebre amarilla y tétano)

6.5 SoEnergy International establece la documentacién minima requerida para los proveedores y
contratista mencionados en los numerales 6.3 y 6.4 mediante el CO-MS-FR-008 Requerimiento

minim

os HSE para Contratistas y proveedores, el cual sera revisado al momento de solicitar una

cotizacion y/o emitir una orden de compra. Para los contratistas que no esten identificados o ejecuten
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actividades no rutinarias para SoEnery International, los requisitos y controles HSE seran definidos
por la identificacion de peligros y evaluacion de riesgos de la tarea.

6.6 De acuerdo a lo establecido por el decreto 1072 en su articulo 2.2.4.6.1 "todos los empleadores
publicos y privados, los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o
administrativo, las organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de
servicios temporales y tener cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas,
trabajadores cooperados y los trabajadores en mision" tienen la obligatoriedad de dar cumplimiento
al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST). Por la anterior a cualquier
contratista se le solicitara presentar como minimos los requisitos contenidos en el CO-HS-FR-019
Requerimientos minimos del sistema de seguridad y salud en el trabajo a contratistas.

6.7 Reportes HSE del contratista:

De acuerdo al plan de accion HSE el contratista se obliga a presentar un informe (cuando aplique)
que contenga como minimo lo siguiente:

6.7.1 Numero de trabajadores.
6.7.2 Horas hombre trabajadas

6.7.3 Accidentes e incidentes presentados en seguridad, salud en el trabajo y ambiente. Actos y
condiciones inseguras reportadas y solucionadas.

6.7.4 Capacitaciones (Horas hombre, temas y resultados de evaluaciones).

6.7.5 Controles aplicados para peligros identificados. Controles aplicados para los aspectos
ambientales identificados

6.7.6 Inspecciones HSE

6.7.7 Cantidad de residuos peligros generados.

6.7.8 Cantidad de residuos aprovechables y no aprovechables generados.

6.7.9 Cantidad de residuos liquidos generados.

6.7.10 Consumo de aguay energia (cuando aplique).

6.7.11 El plan de acciones preventivas y/o correctivas en lo correspondiente a actos y condiciones,
incidentes, no conformidades y el seguimiento a las acciones propuestas, que incluya analisis
de causalidad y acciones tomadas por el contratista frente a las no conformidades,

incidentes, responsables, fecha de cierre y evidencia de cierre.

6.7.12 Informe de avance de la gestion segun el plan de accién HSE del servicio, incluidos los
indicadores HSE.
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6.7.13 Informe de avance de la gestion ambiental de acuerdo con cada uno de los programas y
subprogramas de las actividades ejecutadas en temas ambientales que le aplique al alcance
del servicio.

6.7.14 Consolidado de Estadisticas HSE (indicadores).

6.7.15 El contratista o proveedor debe guardar todas las evidencias de cumplimiento del Plan HSE,
asi como también evidencia del cumplimiento de los actos administrativos emitidos por la
Autoridad Ambiental en caso de solicitud de Soenergy International Colombia o cualquier
entidad gubernamental.

Soenergy International Colombia se reserva el derecho de realizar inspecciones y auditorias para
comprobar que las condiciones expuestas cumplen en su totalidad.

6.8 Incumplimiento por parte del contratista o proveedor

Soenergy International Colombia y el contratista o proveedor aceptan y declaran que la seguridad,
la salud en el trabajo, el cuidado del ambiente y el cuidado de los equipos e infraestructura son
esenciales para la ejecucién de sus proyectos, en consecuencia cualquier desviacion a las normas
técnicas de equipos y herramientas, laborales, ambientales, de seguridad, la salud en el trabajo
constituira falta grave por parte del contratista o proveedor de sus obligaciones bajo el contrato u
orden de servicio y faculta a Soenergy International Colombia para que tome alguna de las medidas
expuestas a continuacion:

6.8.1 Solicitar al contratista o proveedor que corrija inmediatamente y a su costo la situacion de
incumplimiento.

6.8.2 Solicitar la suspensién temporal del servicio o trabajos objeto del contrato u orden de servicio
hasta que se corrija la(s) situacion(es) que el contratista o sus empleados no cumplieran con las
normas de seguridad, la salud en el trabajo o medio ambiente establecidas.

6.8.3 Si las situaciones de incumplimiento persisten y son repetitivas, SoEnergy International
estara a discrecion de dar por terminado el servicio, labor u orden de servicio.

6.8.4 Todos los puntos anteriores correran a cuenta del contratista o proveedor y Soenergy
International Colombia no correra con gastos provenientes de paradas, Stand-By u otros que se
deriven por el incumplimiento de las normas de seguridad, la salud en el trabajo o medio ambiente
establecidas.

6.9 Evaluacién del desempeiio.

Peridodicamente o al finalizar los trabajos por parte del contratista o proveedor, SoEnergy
International Colombia podra evaluar el desempefio en cuanto a seguridad, salud en el trabajo y
ambiente de acuerdo al tipo de servicio, por parte del proceso de compras retro alimentado por los
supervisores y gerentes que han supervisado los trabajos, mediante el formato CO-PC-FR-002
Evaluacién de desempefo de Proveedores. Los resultados de esta evaluacién serviran para la
seleccion de contratistas en futuros servicios.

7. REFERENCIAS
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 para transporte de personas

1. El conductor debe realizar la limpieza y desinfeccion total
del vehiculo antes del inicio de cada recomido (volante, sillas,
[pasamanos, manijas, cinturones de seguridad).

2 Uso obligatorio de fapabocas convencional por parte de
todos los pasajeros.

3 Debe haber una distancia entre &l conductor y los pasgeros
de minimo 2 m, y a partir de esa distancia, ubicar a los
pasajeros.

4 Se debe disponer de alcohol glicerinado con concentracion
superior al 60% para que todos los pasgieros se higienicen las
manos al momento de abordar.

8. No se debe consumir afmentos durante el transporte de
pasajeros.

6. No se debe saludar de mano y en general evitar cualquier
contacto con los demas pasajeros.

7. Se debera ubicar una sola persona en cada puesto doble.

E; ? 8. El conductor debera realizar desinfeccion de superficies al
final de cada recomido.

8 Se deberespetar el codigo de etiqueta respiratoria.

10. No se debe realizar paradas en zonas no autonzadas o en
lugares que impliquen riesgo de contacto con comunidades o
personal no relacionado con la empresa.

v 11. Si se moviliza en medios de transporte masivos, debe
| hacer uso de tapabocas, guantes de nitrilo o caucho y
_ mantener una distancia minima de 1 meiro entre personas.

12. Para & cambio de fumo, por lo menos con una
anterioridad de 3 dias todo el personal debera diligenciar el

-

['|'_"‘9-. auto reporte de condiciones salud COVID-19 para indagar

sobre la presencia de los siguientes sinfomas:

Dolor de Cabeza “ Fiebre cuantifica da

mayoer o igual a 38*C

¢
Dolor degarganta

Dificultad para
respirar

Fatiga! 41—
decaimiento o debilidad
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 para regresar a casa

r

1. Al regresar a casa, infenta no focar ninguna superficie u

A objeto.

2. Quitate los zapatos.

S o
ﬁ\I 3. No debes saludarcon besos, abrazos o de mano.
-

4 Retirate la ropa exterior y métela enuna bolsa para lavar.

Lo

kS

8. Debe realizare! lavado de manos.

.

6. Bafarse con abundante agua y jabon.

7. Mantener separaoa la ropa de trabajo de las prendas

E personales. ——

i \_ ¢ 8. Lave Ia ropa en lavadora a mas de 60 grados centigrados o
©™=1 @ mano con agua caliente que no queme las manos y con
1 jaboén, y finalmente secar porcompleto.

@
c, 8 Desinfecte con alcohol o lave con agua y jabon los
‘ elementos que han sido manipulados al exterior de la vivienda.

. ,?—q_ .10 Mantén fa casa ventilada, limpiar y desinfectar areas,

4“”'5 - ' superficies y objetos de manera regular.

*—*} 11. 8 hay una persona con siniomas de gripa, fanio las

& . personas con sinfomas como quienes cuidan de efla deben
W usar siempre tapabocas.
S, 8™
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" Informacién y medidas preventivas COVID - 19

antes de llegar al lugar de trabajo z" | Q “

4 No debesaludarcon besos, abrazos o de mano.

2. Distanciamiento social: Procura mantenerte aisfado, almenos 1 a 2
metros de ofras personas.

5. Debe usar tapabocas.




15. Todo trabajador tiene € deber de reportar al empleador
cualquier caso de contagio que llegase a presentar en su
lugar de trabajo o con su familia.

16. Se debe lavar / desinfectar diariamente o una vez
terminadas las operaciones los elementos personales, como
por ejemplo overol, casco, botas y otros.
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 para trabajadores

2

1. Distanciamiento social- Debes procurar mantenerte aislado,
al menos 1 a 7 metros de ofras personas.

Z. No salude con besos, abrazos o de mano.

3 Se debe utilizartapabocas permanentements.

4. Se debe respetar el protocolo de eligueta respiratoria.

3. En caso de presentar sintomas gnpales debe quedarse en
casa o en su lugar de alojamiento, mantenerse aislado, utilizar
tapabocas e informar inmediatamente a su Supervisor o Jefe
Directo, difigencando el formato de Autoreporte de
condiciones de salud COVID 19,y en laapp Coronapp.

6. Es obligatorio lavarse periddicamente las manos con agua
y jabon (al menos una vez cada dos (2) o fres (3) horas).

7. No mezclar productos de diferentes caracteristicas
guimicas {mezclas entre detergentes y desinfeciantes) seguir
las indicaciones de las fichas de sequridad.

8. Se debe realizar la limpieza y desinfeccitn permanente de
los elementos y de los espacios faborales (Escritonios,
computadores, teléfonos, radios, efc.).

8 No redlice reuniones presenciales con mas de 5 personas,
(conservando ef distanciamiento de 1 a 2 melros entre
participantes)

10. Se debe mantener las areas de trabajo despsjadas de
elementos ajenos ala labor.

11. Debe desinfectar dianamente los elementos de proteccion
personal de wso rutinario como mascaras con filfros, cascos de
sequridad, tapa oidos, guantes de frabgo, gafas, caretas,
gntre otros.

12. No compartir elementos de proteccion personal.

13 No comparia lbs objetos personales como boligrafos,
vasos, equipos de oficina, entre otros.

14 Al ingresar a la jomada laboral se deben deiar en los
casilleros sus objetos personales ajenos al frabgo (joyas,
relgjes, accesorios, morrales) o todo elemento que pueda ser
riesgo para fa frasmision del virus.
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para el ingreso de contratistas y visitantes

ALINGRESO

allE]

ARG i WA
o Sy =

1. Debe realizar lavado de manos con agua y jabén durante
40 sequndos.

2. Todo contratista o visitante tiene |a obligacion de reportar al
confratante cualquier caso de confagio que se haya
presentadoen su lugar de trabajo o con su familia.

2 Todo personal contratista o visitante debe diligenciar Ia
declaracion juramentada sobre su estado de salud en el
formato "AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD -
COVID 197 de SoEnergy.

4. Se debe realizarla toma de temperatura con el area QHSE.

5. Se debe redbir fa induccién QHSE en donde se dardn a

* conocer los protocolos de prevencion del COVID - 18,

6. Previo a la autorizacidon de su ingreso, el contratista o
visitante debera cumplir con las medidas adoptadas en los
protocolos de prevendién del COVID -19 definidos por las
entidades gubernamentales, SoEnergy vy sus Clientes.

DURANTE LA ESTADIA EN CAMPO Y OFICINAS

i 1. Debe utilizar tapabocas desechables permanente.
—_—
—

! ',“' ! 2. Se deberespetar el protocolo de etiqueta respiratoria.
-

‘i&/g 3. No debe fener contacio fisico al saludar,

AL SALIR DE CAMPOY OFICINAS

4 Se debe mantener una distancia entre 1 y 2 metros entre
personas.

.te.

Debe lavar sus manos con agua y jabon durante 40
segundos.

Nl
~ 9

2. Debe depositar el tapabocas en las canecas definidas para
riesgo biclégico.

* Previo al inicio de su ingreso a campo, debera asegurar que los vehiculos
de carga cuenten con los protocolos de desinfeccion.

* EI contratista deberda solicitar @ compras las medidas preventivas de
COVID - 19 para ingreso a campo, con J {tres) dias de anterioridad.
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/ Informacion y medidas preventivas COVID - 19 /’

para herramientas, equipos y maquinaria

*® <, .
° 203y

1. Debe realizar desinfeccion integral de las herramientas previo al inicio y 3. Se debe usar tapabocas permanentemente.

finalizando actividades.
*Tenga el cuidado necesano con las hemamientas y equipos electncos.

' 3’

1@

2. Procure norealizarintercambio de herramientas entre operarios. 4. Debe realizarla desinfeccion de superficies (volante, manijas, palancas,

sillas, botones, comandos, etc.) al inicio del turno o del mantenimiento.
*Tenga el cuidado necesano con las heramientas y equipos electnicos.




14. Fomentar el autocuidado, especialmente del control de
temperatura corporal y sintomas gripales.

15. Establecer horarios flexibles para €l ingreso, horarios de
trabajo, hora de amuerzo y salida en cada centro de trabajo,
evitando las aglomeraciones.

16 Tomar medidas para favorecer la circulacién y recambio de
aire en espacios cerrados o con escasa ventilacion.

17. Realizar el mantenimiento de los respectivos equipos y
sistemas de ventilacion, incluidos aires acondicionados.

18. Si no se dispone del recurso y el personal calificado, no se
recomienda realizar test para COVID-19 a personas
asintomaticas.

19. Ajustar los horarios de trabajo con el fin de evitar
aglomeraciones en las distintas areas.

20. Establecer fechas de ingreso y salida de turnos para el
personal, con el fin de poder coordinar expresos terrestres u
otro medio de transporte permitido donde los trabgadores no
tengan contacto con personal diferente de la empresa.

21. Fomentar el uso de medios alternativos de transporte.

exims
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 para la empresa “SoEnergy”

-

/___,-r'
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1. Disponer en las areas que se requiera, pafivelos
desechables y canecas identificadas con fapa (Recipiente
colorrojo - bioseguridad).

2 Disponer de & menos dos (2) recipientes con tapa y bolsa
de color rgjo, identificado con & logo de bioseguridad para la
disposicién final de EPP empleados para la prevencitn del
contagiodel COVID 19 (quantes, tapabocas, toallas, efc.).

2 Disponer suministros de gel antibacteria en las areas de
alto transito al interior del establecimiento.

4 Disponer en areas comunes y zonas de trabajo de lugares
debidaments sefializados, donde se pueda redlizar lavado de
manos con aguay fabon.

2. Contar en los equipos de emergencias y botiquines de
elementos como tapabocas, guantes de [atex o nitrilo y demas
elementos para ser suministrados a los trabajadores cada vez
que se requiera.

6. Incrementar la frecuencia de limpieza y desinfeccion de
superficies, elementos, equipos de frabajo, areas comunes y
herramientas.

7. Debe asequrar el suministro de EPP especificos para
control del COVID-19y el recambio de los mismos.

(@) MINTRARA D
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8. Ejecutar la operacién esendal con la menor fuerza de
trabajo, asegurando el distanciamiento entre puesios que
garanticen la sequndad, las medidas de promocion y
prevencidon con el fin de evitar ef confagio enire los
trabajadores.

8 Establecer mecanismos de informacion pam que los
trabajadores, coniratisias y visitanfes, en relacién con las
medidas preventivas del COVID-13 impartidas por el Ministerio
de Salud y Proteccibn Social

10. Capacitar a los frabajadores en aspecios basicos
relacionados con la forma en que se transmite ef COVID 19 y
las maneras de prevenirlo como:

a) Disponer de informacion general relacionada con los lugares de
la empresa en los que puede haber riesgo de exposicion.

b) Factores de riesgo del hogar y la comunidad.

c) Factores de riesgo individuales.

d) Signos y sinfomas.

e} Importancia del reporte de condiciones de salud.

11. Procurar la rapida identificacion y aislamiento de individuos
potencialmente afeciados y revisar y acatar fas direcirices
establecidas por el Ministerio de Salud y Proteccidn Social
paratal fin.

12. Toma y registro dianio de temperatura a ingreso y safida
de lajornada laboral (Incluyendo contratistas y visitantes).

13 No se permitira el ingreso al area de frabgo a ninguna
persona que presente sinfomas de gripa ni cuados de figbre
mayor o iguala 38°C.
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 “Etiqueta Respiratoria”

o

1. Se debe lavar las manos frecuentements con abundanis
aguay jabén o gel anti bacterial

2 No tocarse la boca, la nariz y los ojos.

3 Al toser o estornudar cubrir su boca con antebrazo o con
pafiuelo desechable e inmediatamente lavarse las manos.

4 No cubrirse la boca o la nariz con las manos cuando fosa o
esfomudes.

O

. Evitar aglomeraciones o espacios con muchas personas.

= 6. Se debe respetar la distancia entre 1 y 2 metros con ofras
— personas.

7. No debe dar la mano a las personas en ef frato cofidiano,
los contacios abrazos, besos.

/ Uso adecuado del tapabocas quirurgico - comun /

LA
T
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para el ingreso a los alojamientos

1. Debe dgjar la ropa usada en una
bolsa.

2. No ingrese con zapatos puesios.

>, N
"\ " 3 Debe lavar sus manos con jabén, con
't una duracibn minimos 40 segundos.

4 Se debe bafar inmediatamente
ingrese al alojamiento.

f. Respetar la distancia de 1 a 2

metros con personas.

\

& Debe limpiar los zapatos al menos una
vez al dia y & llegar algiamiento, con
producios desinfectantes.

FEn lo posible no usar aires
acondicionados; si es necesario sU USO
mantenga la climatizacion enire 23 - 26 °C.

.
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
en areas de suministro de alimento

1. Se deben ajustar los horarios de afmentacion para permitir
menor volumen de trabgadores en & mismo momento,
ampliando el horario de toma de almenios, pero reduciendo el
liempo de alimentacion de cada empleado, con ef fin de
disponer de iempo para la desinfeccion de superficies.

2 Se debe realizar e lavado de manos antes de la
alimentacion, siguiendo la técnica recomendada para la
gjecudion efectiva del mismo. 5i no se dispone de suministro
permanente de agqua, disponer de alcohol glicerinado con un
contenido de 60% de alcohol.

3 Se debe garantizar una distancia minima de dos metros,
permanentemente enire frabajadores & momento de hacer la
fila para recibir alimentos y/o consumirlos.

4 MNo hablar sobre [a linea caliente, cubierfos y demas
elementos y alimentos que se disponen.

& Para el personal que se encarga del suministro de
alimenios, deben cumplr con los lineamientos y buenas
practicas de manipulacion de afmentos definidos por la
normatividad expedida por ef Ministerio de Salud y Proteccion
Social.

g

S
O

e
v

6. Se debe disponer las mesas con una distancia entre las
mismas de 2 metros, y colocar solamente el numero de sillas
gue permita asequrar una distancia minima entre los
trabajadores de dos metros a la hora de Ia alimentacion.

7. Evitar la manipulacion de teléfonos celulares durante ef
tiempo de alimentacion.

8. En caso de que se requiera firmar las planillas o hacer el
pago por fa alimentacion, se debe disponer de alcohol
glicerinado con concentracidn superior al 60% en ef area de
pagos, con el fin de permitir Ia higienizacion de Ias manos tras
la manipulacion del dinero o firma de planilla.

8 En caso de gue la alimentacion no sea suministrada por la
empresa y el trabajador se encarque de calentar su comida en
homos microondas, se debe disponer de paiios y gel que
permitan asear el panel de control del microondas entre cada
persona que Io utifza, o designar a alguien que se encamgue
de efectuarla manipulacion de los homos.

10. No compartir cubierios y utensilios de ingesta de aimentos
(porta tus propios cubiertos).

11. No permitir el ingreso de persona que tenga sintomas de
gripe o tos. En este caso, dar alternativas para procurar su
alimentacion en su zona de aislamiento.

12. No permitir & ingreso de personal geno al area de
preparacion de alimentos.
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para la desinfeccion de vehiculos

ANTES DE LA DESINFECCION

©

bo J

£

".

1. Se deberealizarel lavado de manos.

2. Colbguese los elementos de proteccidn personal,
(Mascarilla, gafas, quantes, impermeable).

2 Inicie ef pmoceso oe LIMPIEZA preoperacional (este

- proceso antes de la desinfeccion busca asequrar ef efecto del

desinfectante sobre los agentes patbgenos), tenga en cuenta
lo siguiente:

al Lave con agua y detergente a presion.

b)  Cepile liantas, pisos, paredes y vidnios, enjuague con agua a
presion y procure retirar ins resiguos de detergente.

c] FProceda a secar fas partes del vehicuio usando toallas wo

DURANTE LA DESINFECCION

1. Inicie el proceso de DESINFECCION, teniendo en cuenta lo
siguiente:

al  Elabore ia soiucion de hipocionto y agua.

b} De manera general proceda a rociar cabinas, contenedores,
carrocerias, furgones efc, con e desinfectants, asegurando
cobertura de toda I3 superfcie.

c]  Por método de aspersion, cubra ias superficies a desinfectar y
frote con una toala.

DESPUES DE LA DESINFECCION

O

1. Debe usar la mascarilla constantements.

2. En caso de toser o estornudar durante el viaje, cubrir con el
lado interno del codo para no depositar los gérmenes sobre
ninguna superficie def vehiculo.

3. Al bajar def vehiculo repetirel ciclo de lavado y desinfeccitn
de manos (uso dejabony gel antibacterial).

4. Procurar mantener las ventanillas abiertas, para favorecer la
circulacion de aire.

5. Tenga en cuenta siempre, realizar una correcta disposicion
de los EPP enlugares dispuestos para tal fin.

‘ 6. Al finalizar la tarea, repita el ciclo.

ELEMENTOS DEASEOQ Y DESINFECCION

-
- )

Alcohol>60% Trapeador
Gel antibacterial Toallas
Jabon Detergente
Hipoclorito



12. No mezclar productos de diferentes caracteristicas
quimicas (mezclas entre detergentes y desinfectantes) seguir
las indicaciones de las fichas de seguridad.

i

\ ]

N® MEzCLE ESTOS PRODUCTOS

£l -&
Blanqueador oy B Agua \
+ Oxigenada
_- Alcohal +
- Vinagrs

Si se mezclan produce cloroformo, que Esta combinagion se conuierteen un acido
es aftamente peligroso que es excesivanerte carosivo
ta @ =

Blanqueador li Blanqueador
+ +
Amoniaco . Vinagre

Esta mezcla produceun gas toxcoque causa Esta combinagion produce un gasque
dolor en el pecho, falta de aliento y fatiga pusde causartos, problemasrespird orios,
dolor en el pecho y falta de aliento.
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Informacion y medidas preventivas

COVID - 19 para limpieza y desinfeccion 6. No se debe reenvasar insumos o producios en envases que

1. El persona encargado de realiza la limpieza y desinfeccitn
de fas areas de ftrabgo deben wusar como  minimo
(monogafas, guantes de nitrilo, delantal, tapabocas).

2 Se debe utilizar desinfectantes o alcohol al 70% para
limpieza de objetos, superficies y mateniales de uso constants,
asi como las superficies de los bafios.

2 Todos los objetos, supericies y materidles de uso
constante, como (equipos de computo, escritorios, sillas,
puertas, manijas, herramientas, EPP, implementos de ingesia
de alimentos) y demas elementos de contacto constante y
directo deben ser impiados y desinfectados diariamente.

4 Los pafios usados para la limpieza deben ser desschables,
si son lavables estos deben estar completamente limpios.

8. El personal que realiza la limpieza y desinfeccién de las
areas de trabgio deben lavar sus manos antes y después de
hacer las tares limpieza y desinfeccion.

. @

puedan confundir al personal de servicio generales o
trabajadores.

7. Los cuartos de bafios deben ser limpiados y desinfectados
al menos unavez al dia.

8. Se deben maniener las actividades de prevencitn y control
de roedores y plagas oe acuerdo a las recomendaciones de
eniidades gubernamentales.

5 Al finalizar cada jomada laboral se deben fmpiar y
desinfeciar los elementos usados en la actividad (escobas,
traperos, pafos o ftrapos, espornjas, baldes) y demas
implementos usados.

10. Los insumos quimicos empleados para especificar dosis y
naturaleza quimica del producto, deberan contar con su hoja y
efiqueta de seguridad: desinfectantes, ammatizantes,
desengrasanies, jabones o detergentes.

11. Los guantes y tapabocas deben ser dispuestos en los
recipiente con fapa y bolsa de color rojo, identificado con el
logo de bioseguridad
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para la recepcion de insumos y materiales

1. Se debe respetar la distancia entre 1 a 2 metros entre
personas.

2. Definir zonas especificas para la recepnion de materiales e
insumos, fmpiaria y desinfectaria al inicio y final de la jomada
laboral

2 Las personas encargadas de la recepaion de mateniales e
insumos deben usar como minmo (tapabocas, guantes de
nitrifo, monogafas o careta).

4 Se debe sequir el protocalo de limpieza y desinfecsion de
los productos a la hora de recibirlos con alcohol engel (70%).

& Los lugares de almacenamiento de materiales e insumos
deben permanecer en Oplimas condiciones de limpieza y
desinfeccion.

6. El movimiento de los materiales e insumos entre personas
se debe realizar con el menor contacto fisico posible.

E 7. Los materiales e insumos deben ser dejados en un punio de

il

trabajo, para ser recogidos por el responsable del siguiente
proceso.

8 El personal encargado de la recepcion de materales e
insumos debe lavarse perbdicamente las manos con agua y
jabon al menos una vez cada dos (2) o tres (3) horas.

8. Se debe verificar el cumplmiento del profocolo de limpieza y
desinfeccion de los vehiculos que transporten los materiales e
insumos.

10. Las personas que hacen la enlrega de materides e
insumos deben hacer uso como minimo de (tapabocas,
guantesy monogafaso careta ).

11. Se debe registrar la toma de temperatura y vafdar ef
estado de salud de las personas que transporien los
materiales e insumos.
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para la interaccion con terceros

& Se debe cumplir & profocolo de

tigueta respiratoria.
1. Se debe respetar la distancia entre 1 sliquetarespiratona
a 2 metros entre personas.
%i 6. Se debe procurar el pago con
, . 4 N tarjetas o plataformas digitales para
2. Definir zanas para la recepdan de & b I‘}""ﬁf y reducir la manipulacion de dinero en
personas ajenas a la empresa a . l efectivo.

(clientes, proveedores, visitantes). (] 7“*

‘c 7. No debe saludar de mano y en

general evitar cuakjuier contacto con

3 Se debe establecer horaros de F——
atencion  a  terceros  (chentes,
proveedores, visitantes). -~

8 Antes y después de la atencion a

terceros realizar lavado las manos.
4 Tanto los ferceros como Ias H

personas de SoEnemy deben usar i
tapabocas permanentements durante e | —‘l

Su interaccion. ‘ .
i i




