FORMATO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Nombre de la SOENERGY INTERNATIONAL COLOMBIA No. de contrato /
Empresa: S.A.S Orden de Servicio 5213230

Objeto:
SERVICIO DE DISENO, FABRICACION Y MONTAJE DE ESTRUCTURA TIPO SHELTER PARA ALMACENAMIENTO CON CUBIERTA REMOVIBLE

. ) Descripcion general de actividades:
DISENO, FABRICACION Y MONTAJE DE ESTRUCTURA METALICA TIPO SHELTER CON CUBIERTA REMOVIBLE, DIMENSIONES: ANCHO 6 M,
LARGO 14 MY ALTO 3.20 M, CONSTRUCCION DE BASES PARA CIMENTACION DEL SHELTER

Tiempo de ejecucion:
30 Dias Calendario

Fecha estimada de inicio:
1/12/20

Ubicacion de los trabajos:
Disposal 4, Municipio de Castilla la Nueva

Canales de atencion del contratista: Administrador de Ecopetrol Interventor de Ecopetrol
ROGELIO CASTRILLON MORALES JOSE DAVID RIANO LEAL CARLOS ANDRES QUINONES
rogelio.castrillon@soenergy.com.co jose.riano@ecopetrol.com.co BUITRAGO
313 3359101 carlos.quinones@ecopetrol.com.co
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FORMATO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION
o . Lo . P Municipio al que
Codigo - . Unidad de Especificaciones técnicas /
QR Bien o Servicio medida Total [Empresa| Local observaciones Empresa NIT pertenece la
empresa
Servicio de disefio, Ver documentos anexos
fabricacién y Invitacion a Fabricacion de
montaje de estructura tipo shelter
estructura tipo GL 1 X . .
Shelter para Anexo 1 — Requisitos HSE para
almacenamiento contratistas
con cubierta
removible Anexo 2 - Protocolos COVID
Condiciones de pago 60 dias después de radicada la factura
Lugar de radicacion de compras@soenergy.com.co
facturas : ’
Proceso de radicacion Radicar factura con el soporte del servicio prestado y la orden de compra
Angela Monterrosa
Contacto para
facturaciéon angela.monterrosa@soenergy.com.co
Cel. 316 7444963

Fecha de recibo 23/11/2020

Hora limite de recibo de

propuestas 17:00 horas

Entrega de propuestas angela.monterrosa@soenergy.com.co; andresf.rodriguez@soenergy.com.co
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FORMATO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Angela Monterrosa
angela.monterrosa@soenergy.com.co
Cel. 316 7444963

Contacto para entrega
de propuestas

Lectura y entendimiento de los requisitos HSE para contratistas y protocolos COVID Soenergy y Ecopetrol.

Documentos para cada una de las personas que ingresa a realizar el montaje:

e Curso de Fomento Ecopetrol

e Certificado de residencia en castilla

e Copia cedula seguridad social

e Copia carné de vacunas (fiebre amarilla y tétano)

e Pago de seguridad social vigente (ARL Riesgo v)

e Curso de alturas vigente(si aplica)

e Requiere enviar el autoreporte de sintomas de Ecopetrol y el de Soenegy
e Cumplimiento de Protocolos de COVID19 adjunto

e Cumplimiento de procedimientos de Ecopetrol

Adicional diligenciar los datos relacionados abajo.

. FECHA DE FECHA DE EN CASO DE TELEFONO
'1%“;'522%5 ARL AFILIACION EPS AFILIACION ;:\?Gﬁi EMERGENCIA DE
(DD/MM/ARO) (DD/MM/ARNO) LLAMAR A: EMERGENCIA

3/3




SOENERGY

GLOBAL POWER SOLUTIONS (GPS)

INVITACION A COTIZAR EL DISENO, FABRICACION
Y MONTAJE DE SHELTER

DOCUMENTO GPS-INV-2020-002

REVISION No. 0

Revision Modificaciones Fecha

0 EMISION 11/11/2020

Revisidon — Aprobacion

Revision Revisado por: Aprobado por:

Nombre Firma Nombre Firma

0 Rogelio Castrellon Angela Monterrosa
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INVITACION A COTIZAR EL DISENO, FABRICACION Y MONTAJE DE
SHELTER
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INVITACION A COTIZAR EL DISENO, FABRICACION Y MONTAJE DE
SHELTER

1. INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

1.1 OBJETO DE LA OFERTA

Disefio, fabricacion y montaje de estructura metalica tipo Shelter con cubierta removible de
dimensiones: Ancho 6 m, Largo 14 m y Alto 3.20 m para almacenamiento de boosters, incluyendo las
bases para su cimentacion.

1.2 ACLARACIONES

Los participantes podran solicitar aclaraciones que estimen necesarias sobre las condiciones de la
invitacion, las cuales deben enviarse por correo electrénico dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes al recibo de La invitacion y seran contestadas dentro de los dos (2) dias calendario siguientes
al recibo.

1.3 FECHA Y LUGAR DE ENTREGA DE LAS OFERTAS

La oferta debe dirigirse a SOENERGY INTERNATIONAL COLOMBIA SAS vy ser enviadas por correo
electrénico a las siguientes direcciones: angela.monterrosa@soenergy.com.co,
andresf.rodriguez@soenergy.com.co, el dia antes del dia de 23 de Noviembre de 2020 antes de las
5:00 p.m.

La oferta tendra validez de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de entrega de esta.

1.4 CRITERIOS DE ADJUDICACION

SOE se reserva el derecho de adjudicar los servicios objeto de la presente invitacién. No esta permitida
la cesion o subcontratacion parcial o total de los servicios, por parte del PROVEEDOR favorecido.

SOE adjudicaré el servicio a la oferta que le resulte mas conveniente, lo cual se evaluara bajo los
criterios de valor de la oferta, experiencia de la firma y disefio preliminar presentado por el contratista
con su oferta.

La adjudicacion se realizara de manera unilateral, de acuerdo con los procedimientos internos de SOE,
sin perjuicio para ningun otro oferente y sin derecho a reclamo o indemnizacién alguna.
1.5 COSTOS DE PREPARACION DE LA OFERTA

La totalidad de los costos de preparacion de la oferta seran por cuenta exclusiva del oferente y a riesgo
de éste, razén por la cual SOE no reconocera suma alguna, ni efectuara reembolso de ninguna
naturaleza por tal concepto.

1.6 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

El Contratista debera asumir por su cuenta, riesgo y costo las siguientes responsabilidades:

e Cumplir todos los requerimientos funcionales para la ejecucion de los servicios objeto de esta
solicitud y las recomendaciones que el Contratante indique en el sitio de ejecucion.

e Asumir toda la responsabilidad por los dafos causados al Contratante o a terceras personas,

resultantes de la ejecucion de los trabajos ya sea por acciéon u omisioén, por causa de sus
trabajadores y por causa de sus equipos.

Pagina 1de 3
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INVITACION A COTIZAR EL DISENO, FABRICACION Y MONTAJE DE
SHELTER

Debera conocer y cumplir la legislacion nacional relacionada con impacto ambiental, la salud y
seguridad de los trabajadores.

Coordinar a través del representante de SOE la ejecucion de los trabajos a su cargo.

Actuar siempre de acuerdo con los reglamentos y normativas del Contratante o su Cliente en el
sitio de los trabajos.

Cumplir con todas las instrucciones y normas del manual de HSE para Contratistas, incluyendo el
uso permanente de la dotacion e implementos de seguridad para todo su personal. Ver Anexo 1
Requisitos HSE para contratistas.

Ser responsable por las obligaciones legales y/o convencionales que el Contratista asuma respecto
de sus empleados en relacion de dependencia formal o aparente, cualquiera sea su categoria y/o
jerarquia y/o terceros que invoquen una relacion laboral.

El Contratista asume toda la responsabilidad ante cualquier sancion (multa, suspension) que los
organismos de control dispusieren en caso de detectar incumplimientos en las normas de seguridad
e higiene de su parte. Asi mismo, sera responsable por todos los dafos y perjuicios que las
sanciones y demoras por incumplimientos de las normas de higiene y seguridad causare al
Contratante.

El Contratista debera disponer de personal idéneo técnicamente para la realizacion de los trabajos,
que permita cumplir con los requerimientos de SOE en los plazos, calidad y tiempos previstos para
las labores.

El Contratista debera presentar con cuatro dias de anticipacién al inicio de las labores el examen
médico ocupacional vigente del personal que ejecutara las labores, certificados de vacunacion
contra tétano y fiebre amarilla, soportes de afiliaciéon y pago de seguridad social y ARL.

El Contratista debera presentar antes del inicio de los trabajos un documento donde describa las
actividades a realizar, responsabilidades y obligaciones especificas para el desarrollo de sus
labores, permisos o requisitos que amparan las actividades antes del inicio de estas.

Tramitar ante el Cliente los permisos de trabajo, asistir al curso de HSE en sitio antes de iniciar sus
labores.

Cumplir con los protocolos COVID para la realizacion de las labores en sitio (Anexo 2 — Protocolos
COVID).

Cumplir con los requisitos de ingreso al Disposal 4 y cumplimiento de los lineamentos de Ecopetrol
en HSEQ , COVID19.

1.7 CONTENIDO DE LA OFERTA
La oferta TECNICO-ECONOMICA debera contener los siguientes documentos:

2.

Certificado de existencia y representacion legal.

Identificacion tributaria RUT.

Dos (2) certificaciones de oferente en la realizacién de trabajos similares.

Certificaciones 1SO:9001, OHSAS:18001 e 1SO:14001 si tuviese.

Relacion de precios y tiempo estimado para la ejecucién de los trabajos.

Disefio preliminar de la estructura ofrecida, indicando dimensiones, tipo de perfiles a utilizar y
descripcion de la cubierta removible.

LOCALIZACION Y TRASLADOS

El Shelter se debera instalarse en el Disposal 4, Castilla la Nueva.

El lugar para la prestacion del servicio sera el municipio de Castilla la Nueva, Meta.
Todos los costos de transporte de personal y equipos son responsabilidad del Contratista.
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SHELTER

e Soenergy programara el curso de fomento fase Il y el contratista debera tomarlo entre las 7:00 am
y las 12:00 pm para autorizar el ingreso a campo.
e El Contratista sera responsable de coordinar con el jefe de planta la programacion de los trabajos.

3. DURACION DE LOS TRABAJOS

Se estima una duracién de los trabajos de treinta (30) dias calendario a partir de la emision de la orden
de compra. El contratista presentar los disefios durante la primera semana para aprobacién por parte
de Soenergy y posterior fabricacion.

4. PRECIOS Y VALOR DE LOS SERVICIOS

o El Contratista debera presentar el valor a todo costo de las actividades de disefio, fabricacioén,
pintura, montaje del shelter incluyendo la cubierta removible y cimentacién correspondiente.

e El contratista debe incluir en su presupuesto los equipos requeridos para el montaje de la estructura
en sitio.

e Los operadores de los equipos para izaje de cargas deben contar con las certificaciones respectivas
para la realizacion de sus labores lo mismo que el equipo debera estar debidamente certificados.

e Lajornada de trabajo en campo se estimada en 8 horas diurnas.

5. FACTURACION Y FORMA DE PAGO

EL CONTRATISTA una vez terminados los trabajos debera firmar el acta de recibo con el supervisor
de SOE en campo y remitir la factura de acuerdo con la normatividad vigente al correo
compras@soenergy.com.co acompanada del acta y la orden de compra del servicio. El pago se
realizara dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la presentacion de la factura.

La moneda a utilizar para la presentacion de la propuesta y para los pagos sera el PESO
COLOMBIANO.
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 para transporte de personas

1. El conductor debe realizar la limpieza y desinfeccion total
del vehiculo antes del inicio de cada recomido (volante, sillas,
[pasamanos, manijas, cinturones de seguridad).

2 Uso obligatorio de fapabocas convencional por parte de
todos los pasajeros.

3 Debe haber una distancia entre &l conductor y los pasgeros
de minimo 2 m, y a partir de esa distancia, ubicar a los
pasajeros.

4 Se debe disponer de alcohol glicerinado con concentracion
superior al 60% para que todos los pasgieros se higienicen las
manos al momento de abordar.

8. No se debe consumir afmentos durante el transporte de
pasajeros.

6. No se debe saludar de mano y en general evitar cualquier
contacto con los demas pasajeros.

7. Se debera ubicar una sola persona en cada puesto doble.

E; ? 8. El conductor debera realizar desinfeccion de superficies al
final de cada recomido.

8 Se deberespetar el codigo de etiqueta respiratoria.

10. No se debe realizar paradas en zonas no autonzadas o en
lugares que impliquen riesgo de contacto con comunidades o
personal no relacionado con la empresa.

v 11. Si se moviliza en medios de transporte masivos, debe
| hacer uso de tapabocas, guantes de nitrilo o caucho y
_ mantener una distancia minima de 1 meiro entre personas.

12. Para & cambio de fumo, por lo menos con una
anterioridad de 3 dias todo el personal debera diligenciar el

-

['|'_"‘9-. auto reporte de condiciones salud COVID-19 para indagar

sobre la presencia de los siguientes sinfomas:

Dolor de Cabeza “ Fiebre cuantifica da

mayoer o igual a 38*C

¢
Dolor degarganta

Dificultad para
respirar

Fatiga! 41—
decaimiento o debilidad
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 para regresar a casa

r

1. Al regresar a casa, infenta no focar ninguna superficie u

A objeto.

2. Quitate los zapatos.

S o
ﬁ\I 3. No debes saludarcon besos, abrazos o de mano.
-

4 Retirate la ropa exterior y métela enuna bolsa para lavar.

Lo

kS

8. Debe realizare! lavado de manos.

.

6. Bafarse con abundante agua y jabon.

7. Mantener separaoa la ropa de trabajo de las prendas

E personales. ——

i \_ ¢ 8. Lave Ia ropa en lavadora a mas de 60 grados centigrados o
©™=1 @ mano con agua caliente que no queme las manos y con
1 jaboén, y finalmente secar porcompleto.

@
c, 8 Desinfecte con alcohol o lave con agua y jabon los
‘ elementos que han sido manipulados al exterior de la vivienda.

. ,?—q_ .10 Mantén fa casa ventilada, limpiar y desinfectar areas,

4“”'5 - ' superficies y objetos de manera regular.

*—*} 11. 8 hay una persona con siniomas de gripa, fanio las

& . personas con sinfomas como quienes cuidan de efla deben
W usar siempre tapabocas.
S, 8™
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" Informacién y medidas preventivas COVID - 19

antes de llegar al lugar de trabajo z" | Q “

4 No debesaludarcon besos, abrazos o de mano.

2. Distanciamiento social: Procura mantenerte aisfado, almenos 1 a 2
metros de ofras personas.

5. Debe usar tapabocas.




15. Todo trabajador tiene € deber de reportar al empleador
cualquier caso de contagio que llegase a presentar en su
lugar de trabajo o con su familia.

16. Se debe lavar / desinfectar diariamente o una vez
terminadas las operaciones los elementos personales, como
por ejemplo overol, casco, botas y otros.
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 para trabajadores

2

1. Distanciamiento social- Debes procurar mantenerte aislado,
al menos 1 a 7 metros de ofras personas.

Z. No salude con besos, abrazos o de mano.

3 Se debe utilizartapabocas permanentements.

4. Se debe respetar el protocolo de eligueta respiratoria.

3. En caso de presentar sintomas gnpales debe quedarse en
casa o en su lugar de alojamiento, mantenerse aislado, utilizar
tapabocas e informar inmediatamente a su Supervisor o Jefe
Directo, difigencando el formato de Autoreporte de
condiciones de salud COVID 19,y en laapp Coronapp.

6. Es obligatorio lavarse periddicamente las manos con agua
y jabon (al menos una vez cada dos (2) o fres (3) horas).

7. No mezclar productos de diferentes caracteristicas
guimicas {mezclas entre detergentes y desinfeciantes) seguir
las indicaciones de las fichas de sequridad.

8. Se debe realizar la limpieza y desinfeccitn permanente de
los elementos y de los espacios faborales (Escritonios,
computadores, teléfonos, radios, efc.).

8 No redlice reuniones presenciales con mas de 5 personas,
(conservando ef distanciamiento de 1 a 2 melros entre
participantes)

10. Se debe mantener las areas de trabajo despsjadas de
elementos ajenos ala labor.

11. Debe desinfectar dianamente los elementos de proteccion
personal de wso rutinario como mascaras con filfros, cascos de
sequridad, tapa oidos, guantes de frabgo, gafas, caretas,
gntre otros.

12. No compartir elementos de proteccion personal.

13 No comparia lbs objetos personales como boligrafos,
vasos, equipos de oficina, entre otros.

14 Al ingresar a la jomada laboral se deben deiar en los
casilleros sus objetos personales ajenos al frabgo (joyas,
relgjes, accesorios, morrales) o todo elemento que pueda ser
riesgo para fa frasmision del virus.
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para el ingreso de contratistas y visitantes

ALINGRESO

allE]

ARG i WA
o Sy =

1. Debe realizar lavado de manos con agua y jabén durante
40 sequndos.

2. Todo contratista o visitante tiene |a obligacion de reportar al
confratante cualquier caso de confagio que se haya
presentadoen su lugar de trabajo o con su familia.

2 Todo personal contratista o visitante debe diligenciar Ia
declaracion juramentada sobre su estado de salud en el
formato "AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD -
COVID 197 de SoEnergy.

4. Se debe realizarla toma de temperatura con el area QHSE.

5. Se debe redbir fa induccién QHSE en donde se dardn a

* conocer los protocolos de prevencion del COVID - 18,

6. Previo a la autorizacidon de su ingreso, el contratista o
visitante debera cumplir con las medidas adoptadas en los
protocolos de prevendién del COVID -19 definidos por las
entidades gubernamentales, SoEnergy vy sus Clientes.

DURANTE LA ESTADIA EN CAMPO Y OFICINAS

i 1. Debe utilizar tapabocas desechables permanente.
—_—
—

! ',“' ! 2. Se deberespetar el protocolo de etiqueta respiratoria.
-

‘i&/g 3. No debe fener contacio fisico al saludar,

AL SALIR DE CAMPOY OFICINAS

4 Se debe mantener una distancia entre 1 y 2 metros entre
personas.

.te.

Debe lavar sus manos con agua y jabon durante 40
segundos.

Nl
~ 9

2. Debe depositar el tapabocas en las canecas definidas para
riesgo biclégico.

* Previo al inicio de su ingreso a campo, debera asegurar que los vehiculos
de carga cuenten con los protocolos de desinfeccion.

* EI contratista deberda solicitar @ compras las medidas preventivas de
COVID - 19 para ingreso a campo, con J {tres) dias de anterioridad.
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/ Informacion y medidas preventivas COVID - 19 /’

para herramientas, equipos y maquinaria

*® <, .
° 203y

1. Debe realizar desinfeccion integral de las herramientas previo al inicio y 3. Se debe usar tapabocas permanentemente.

finalizando actividades.
*Tenga el cuidado necesano con las hemamientas y equipos electncos.

' 3’

1@

2. Procure norealizarintercambio de herramientas entre operarios. 4. Debe realizarla desinfeccion de superficies (volante, manijas, palancas,

sillas, botones, comandos, etc.) al inicio del turno o del mantenimiento.
*Tenga el cuidado necesano con las heramientas y equipos electnicos.




14. Fomentar el autocuidado, especialmente del control de
temperatura corporal y sintomas gripales.

15. Establecer horarios flexibles para €l ingreso, horarios de
trabajo, hora de amuerzo y salida en cada centro de trabajo,
evitando las aglomeraciones.

16 Tomar medidas para favorecer la circulacién y recambio de
aire en espacios cerrados o con escasa ventilacion.

17. Realizar el mantenimiento de los respectivos equipos y
sistemas de ventilacion, incluidos aires acondicionados.

18. Si no se dispone del recurso y el personal calificado, no se
recomienda realizar test para COVID-19 a personas
asintomaticas.

19. Ajustar los horarios de trabajo con el fin de evitar
aglomeraciones en las distintas areas.

20. Establecer fechas de ingreso y salida de turnos para el
personal, con el fin de poder coordinar expresos terrestres u
otro medio de transporte permitido donde los trabgadores no
tengan contacto con personal diferente de la empresa.

21. Fomentar el uso de medios alternativos de transporte.

exims
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 para la empresa “SoEnergy”

-
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1. Disponer en las areas que se requiera, pafivelos
desechables y canecas identificadas con fapa (Recipiente
colorrojo - bioseguridad).

2 Disponer de & menos dos (2) recipientes con tapa y bolsa
de color rgjo, identificado con & logo de bioseguridad para la
disposicién final de EPP empleados para la prevencitn del
contagiodel COVID 19 (quantes, tapabocas, toallas, efc.).

2 Disponer suministros de gel antibacteria en las areas de
alto transito al interior del establecimiento.

4 Disponer en areas comunes y zonas de trabajo de lugares
debidaments sefializados, donde se pueda redlizar lavado de
manos con aguay fabon.

2. Contar en los equipos de emergencias y botiquines de
elementos como tapabocas, guantes de [atex o nitrilo y demas
elementos para ser suministrados a los trabajadores cada vez
que se requiera.

6. Incrementar la frecuencia de limpieza y desinfeccion de
superficies, elementos, equipos de frabajo, areas comunes y
herramientas.

7. Debe asequrar el suministro de EPP especificos para
control del COVID-19y el recambio de los mismos.
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8. Ejecutar la operacién esendal con la menor fuerza de
trabajo, asegurando el distanciamiento entre puesios que
garanticen la sequndad, las medidas de promocion y
prevencidon con el fin de evitar ef confagio enire los
trabajadores.

8 Establecer mecanismos de informacion pam que los
trabajadores, coniratisias y visitanfes, en relacién con las
medidas preventivas del COVID-13 impartidas por el Ministerio
de Salud y Proteccibn Social

10. Capacitar a los frabajadores en aspecios basicos
relacionados con la forma en que se transmite ef COVID 19 y
las maneras de prevenirlo como:

a) Disponer de informacion general relacionada con los lugares de
la empresa en los que puede haber riesgo de exposicion.

b) Factores de riesgo del hogar y la comunidad.

c) Factores de riesgo individuales.

d) Signos y sinfomas.

e} Importancia del reporte de condiciones de salud.

11. Procurar la rapida identificacion y aislamiento de individuos
potencialmente afeciados y revisar y acatar fas direcirices
establecidas por el Ministerio de Salud y Proteccidn Social
paratal fin.

12. Toma y registro dianio de temperatura a ingreso y safida
de lajornada laboral (Incluyendo contratistas y visitantes).

13 No se permitira el ingreso al area de frabgo a ninguna
persona que presente sinfomas de gripa ni cuados de figbre
mayor o iguala 38°C.
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Informacion y medidas preventivas
COVID - 19 “Etiqueta Respiratoria”

o

1. Se debe lavar las manos frecuentements con abundanis
aguay jabén o gel anti bacterial

2 No tocarse la boca, la nariz y los ojos.

3 Al toser o estornudar cubrir su boca con antebrazo o con
pafiuelo desechable e inmediatamente lavarse las manos.

4 No cubrirse la boca o la nariz con las manos cuando fosa o
esfomudes.

O

. Evitar aglomeraciones o espacios con muchas personas.

= 6. Se debe respetar la distancia entre 1 y 2 metros con ofras
— personas.

7. No debe dar la mano a las personas en ef frato cofidiano,
los contacios abrazos, besos.

/ Uso adecuado del tapabocas quirurgico - comun /

LA
T
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para el ingreso a los alojamientos

1. Debe dgjar la ropa usada en una
bolsa.

2. No ingrese con zapatos puesios.

>, N
"\ " 3 Debe lavar sus manos con jabén, con
't una duracibn minimos 40 segundos.

4 Se debe bafar inmediatamente
ingrese al alojamiento.

f. Respetar la distancia de 1 a 2

metros con personas.

\

& Debe limpiar los zapatos al menos una
vez al dia y & llegar algiamiento, con
producios desinfectantes.

FEn lo posible no usar aires
acondicionados; si es necesario sU USO
mantenga la climatizacion enire 23 - 26 °C.

.
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
en areas de suministro de alimento

1. Se deben ajustar los horarios de afmentacion para permitir
menor volumen de trabgadores en & mismo momento,
ampliando el horario de toma de almenios, pero reduciendo el
liempo de alimentacion de cada empleado, con ef fin de
disponer de iempo para la desinfeccion de superficies.

2 Se debe realizar e lavado de manos antes de la
alimentacion, siguiendo la técnica recomendada para la
gjecudion efectiva del mismo. 5i no se dispone de suministro
permanente de agqua, disponer de alcohol glicerinado con un
contenido de 60% de alcohol.

3 Se debe garantizar una distancia minima de dos metros,
permanentemente enire frabajadores & momento de hacer la
fila para recibir alimentos y/o consumirlos.

4 MNo hablar sobre [a linea caliente, cubierfos y demas
elementos y alimentos que se disponen.

& Para el personal que se encarga del suministro de
alimenios, deben cumplr con los lineamientos y buenas
practicas de manipulacion de afmentos definidos por la
normatividad expedida por ef Ministerio de Salud y Proteccion
Social.

g

S
O

e
v

6. Se debe disponer las mesas con una distancia entre las
mismas de 2 metros, y colocar solamente el numero de sillas
gue permita asequrar una distancia minima entre los
trabajadores de dos metros a la hora de Ia alimentacion.

7. Evitar la manipulacion de teléfonos celulares durante ef
tiempo de alimentacion.

8. En caso de que se requiera firmar las planillas o hacer el
pago por fa alimentacion, se debe disponer de alcohol
glicerinado con concentracidn superior al 60% en ef area de
pagos, con el fin de permitir Ia higienizacion de Ias manos tras
la manipulacion del dinero o firma de planilla.

8 En caso de gue la alimentacion no sea suministrada por la
empresa y el trabajador se encarque de calentar su comida en
homos microondas, se debe disponer de paiios y gel que
permitan asear el panel de control del microondas entre cada
persona que Io utifza, o designar a alguien que se encamgue
de efectuarla manipulacion de los homos.

10. No compartir cubierios y utensilios de ingesta de aimentos
(porta tus propios cubiertos).

11. No permitir el ingreso de persona que tenga sintomas de
gripe o tos. En este caso, dar alternativas para procurar su
alimentacion en su zona de aislamiento.

12. No permitir & ingreso de personal geno al area de
preparacion de alimentos.
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para la desinfeccion de vehiculos

ANTES DE LA DESINFECCION

©

bo J

£

".

1. Se deberealizarel lavado de manos.

2. Colbguese los elementos de proteccidn personal,
(Mascarilla, gafas, quantes, impermeable).

2 Inicie ef pmoceso oe LIMPIEZA preoperacional (este

- proceso antes de la desinfeccion busca asequrar ef efecto del

desinfectante sobre los agentes patbgenos), tenga en cuenta
lo siguiente:

al Lave con agua y detergente a presion.

b)  Cepile liantas, pisos, paredes y vidnios, enjuague con agua a
presion y procure retirar ins resiguos de detergente.

c] FProceda a secar fas partes del vehicuio usando toallas wo

DURANTE LA DESINFECCION

1. Inicie el proceso de DESINFECCION, teniendo en cuenta lo
siguiente:

al  Elabore ia soiucion de hipocionto y agua.

b} De manera general proceda a rociar cabinas, contenedores,
carrocerias, furgones efc, con e desinfectants, asegurando
cobertura de toda I3 superfcie.

c]  Por método de aspersion, cubra ias superficies a desinfectar y
frote con una toala.

DESPUES DE LA DESINFECCION

O

1. Debe usar la mascarilla constantements.

2. En caso de toser o estornudar durante el viaje, cubrir con el
lado interno del codo para no depositar los gérmenes sobre
ninguna superficie def vehiculo.

3. Al bajar def vehiculo repetirel ciclo de lavado y desinfeccitn
de manos (uso dejabony gel antibacterial).

4. Procurar mantener las ventanillas abiertas, para favorecer la
circulacion de aire.

5. Tenga en cuenta siempre, realizar una correcta disposicion
de los EPP enlugares dispuestos para tal fin.

‘ 6. Al finalizar la tarea, repita el ciclo.

ELEMENTOS DEASEOQ Y DESINFECCION

-
- )

Alcohol>60% Trapeador
Gel antibacterial Toallas
Jabon Detergente
Hipoclorito



12. No mezclar productos de diferentes caracteristicas
quimicas (mezclas entre detergentes y desinfectantes) seguir
las indicaciones de las fichas de seguridad.

i

\ ]

N® MEzCLE ESTOS PRODUCTOS

£l -&
Blanqueador oy B Agua \
+ Oxigenada
_- Alcohal +
- Vinagrs

Si se mezclan produce cloroformo, que Esta combinagion se conuierteen un acido
es aftamente peligroso que es excesivanerte carosivo
ta @ =

Blanqueador li Blanqueador
+ +
Amoniaco . Vinagre

Esta mezcla produceun gas toxcoque causa Esta combinagion produce un gasque
dolor en el pecho, falta de aliento y fatiga pusde causartos, problemasrespird orios,
dolor en el pecho y falta de aliento.
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Informacion y medidas preventivas

COVID - 19 para limpieza y desinfeccion 6. No se debe reenvasar insumos o producios en envases que

1. El persona encargado de realiza la limpieza y desinfeccitn
de fas areas de ftrabgo deben wusar como  minimo
(monogafas, guantes de nitrilo, delantal, tapabocas).

2 Se debe utilizar desinfectantes o alcohol al 70% para
limpieza de objetos, superficies y mateniales de uso constants,
asi como las superficies de los bafios.

2 Todos los objetos, supericies y materidles de uso
constante, como (equipos de computo, escritorios, sillas,
puertas, manijas, herramientas, EPP, implementos de ingesia
de alimentos) y demas elementos de contacto constante y
directo deben ser impiados y desinfectados diariamente.

4 Los pafios usados para la limpieza deben ser desschables,
si son lavables estos deben estar completamente limpios.

8. El personal que realiza la limpieza y desinfeccién de las
areas de trabgio deben lavar sus manos antes y después de
hacer las tares limpieza y desinfeccion.

. @

puedan confundir al personal de servicio generales o
trabajadores.

7. Los cuartos de bafios deben ser limpiados y desinfectados
al menos unavez al dia.

8. Se deben maniener las actividades de prevencitn y control
de roedores y plagas oe acuerdo a las recomendaciones de
eniidades gubernamentales.

5 Al finalizar cada jomada laboral se deben fmpiar y
desinfeciar los elementos usados en la actividad (escobas,
traperos, pafos o ftrapos, espornjas, baldes) y demas
implementos usados.

10. Los insumos quimicos empleados para especificar dosis y
naturaleza quimica del producto, deberan contar con su hoja y
efiqueta de seguridad: desinfectantes, ammatizantes,
desengrasanies, jabones o detergentes.

11. Los guantes y tapabocas deben ser dispuestos en los
recipiente con fapa y bolsa de color rojo, identificado con el
logo de bioseguridad
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para la recepcion de insumos y materiales

1. Se debe respetar la distancia entre 1 a 2 metros entre
personas.

2. Definir zonas especificas para la recepnion de materiales e
insumos, fmpiaria y desinfectaria al inicio y final de la jomada
laboral

2 Las personas encargadas de la recepaion de mateniales e
insumos deben usar como minmo (tapabocas, guantes de
nitrifo, monogafas o careta).

4 Se debe sequir el protocalo de limpieza y desinfecsion de
los productos a la hora de recibirlos con alcohol engel (70%).

& Los lugares de almacenamiento de materiales e insumos
deben permanecer en Oplimas condiciones de limpieza y
desinfeccion.

6. El movimiento de los materiales e insumos entre personas
se debe realizar con el menor contacto fisico posible.

E 7. Los materiales e insumos deben ser dejados en un punio de

il

trabajo, para ser recogidos por el responsable del siguiente
proceso.

8 El personal encargado de la recepcion de materales e
insumos debe lavarse perbdicamente las manos con agua y
jabon al menos una vez cada dos (2) o tres (3) horas.

8. Se debe verificar el cumplmiento del profocolo de limpieza y
desinfeccion de los vehiculos que transporten los materiales e
insumos.

10. Las personas que hacen la enlrega de materides e
insumos deben hacer uso como minimo de (tapabocas,
guantesy monogafaso careta ).

11. Se debe registrar la toma de temperatura y vafdar ef
estado de salud de las personas que transporien los
materiales e insumos.
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Informacion y medidas preventivas COVID - 19
para la interaccion con terceros

& Se debe cumplir & profocolo de

tigueta respiratoria.
1. Se debe respetar la distancia entre 1 sliquetarespiratona
a 2 metros entre personas.
%i 6. Se debe procurar el pago con
, . 4 N tarjetas o plataformas digitales para
2. Definir zanas para la recepdan de & b I‘}""ﬁf y reducir la manipulacion de dinero en
personas ajenas a la empresa a . l efectivo.

(clientes, proveedores, visitantes). (] 7“*

‘c 7. No debe saludar de mano y en

general evitar cuakjuier contacto con

3 Se debe establecer horaros de F——
atencion  a  terceros  (chentes,
proveedores, visitantes). -~

8 Antes y después de la atencion a

terceros realizar lavado las manos.
4 Tanto los ferceros como Ias H

personas de SoEnemy deben usar i
tapabocas permanentements durante e | —‘l

Su interaccion. ‘ .
i i




