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Nombre de la 
Empresa:  

 
 
 

 
MASSY ENERGY COLOMBIA SAS 

  
No. de contrato / 
Orden de Servicio 

3036692- 
2023-021 

 

 

Descripción de la actividad a desarrollar 

 
Objeto:  

Servicio de Comisionamiento para Ecopetrol y Su grupo Empresarial. 
 

Descripción general de actividades:  
Certificar que la infraestructura construida cumple con los criterios establecidos en el diseño, mediante la realización de pruebas funcionales 
o dinámicas a los equipos, a los sistemas y a la facilidad antes de entrar en operación con el fin de garantizar que esta puede ser operada 

sin ningún riesgo a las personas, al medio ambiente, a los activos y al entorno. 
 

Tiempo de ejecución Contrato marco:  
5 meses (hasta 28 febrero 2024) 

 
 Fecha estimada de inicio actividad ODS2023-021:   

01 octubre de 2023 

 
Ubicación de los trabajos:  

Castilla la Nueva, Meta 
 

Canales de atención del contratista: 
Sonia Paola Garzón Castillo 

 316 453 5354 
sonia.garzon@massygroup.com  

quejasyreclamos.co@massygroup.com 
  

Administrador de Ecopetrol 
Daisy Andrea Blanco Sacristán 

daisyan.blanco@ecopetrol.com.co 
 
 
 
 
 

Interventor de Ecopetrol 
Jorge Diaz Marquez 

jorge.diazma@ecopetrol.com.co 
 
 

 

mailto:sonia.garzon@massygroup.com
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REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS 
RESULTADO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

Código 

QR 
Bien o Servicio 

Unidad de 

medida 
Total Empresa Local 

Especificaciones técnicas / 

observaciones 
Empresa NIT 

Municipio al 
que 

pertenece la 
empresa 

 

Servicio Transporte 

de personal 
microbús 7 – 11 

Pasajeros 
 

 
 

 
Servicio Transporte 

de personal 
microbús 12 – 19 

 Pasajeros 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
Servicio Transporte 

de personal 

camioneta 4x4 

POR LLAMADO 
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CONSIDERACIONES MINIMAS 
DE LA CONVOCATORIA: 

 
 Registro en Plataforma: 

no aplica, Una vez se reciban 
los contactos de los 

interesados, Massy energy 
los contactará por medio de 

correo electrónico con las 
instrucciones para presentar 

su oferta, indicando fechas y 
correos. 

 Requisitos mínimos 
legales: 

- Empresa legalmente habilitada  
para transporte especial de 

pasajeros. 
- Empresa Local. 

- Requisito Pólizas:  
- Póliza de cumplimiento  

- Póliza de salarios 
- Póliza de responsabilidad 

civil extracontractual 
- Póliza todo riesgo vehicular. 

-  

- Requisito de experiencia:  
- Mínimo 5 años prestando el 

servicio solicitado para el 

sector. 

- Requisitos técnicos y de 
capacidad:  

- Se requiere un vehículo  
Mensualizado con capacidad 

de 11 pasajeros, uno con 
capacidad de  19 pasajeros y 

una camioneta 4x4 (POR 
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LLAMADO) con conductor y 

combustible a todo costo 

para cubrir la ruta CASTILLA 
LA NUEVA Y SUS 

ALREDEDORES, 
disponibilidad de 12 

horas/dia. 
- El servicio inicialmente se 

solicita por 1 año. 
- Cumplir con el Anexo tecnico 

de transporte de personal el 
cual se entregará al 

momento de la licitación. 
-     Cumplir con los Anexos 

tecnicos y con las 
condiciones exigidas por el 

Ecopetrol y por Massy Energy 
Colombia en temas como 

hse, políticas de alcohol y 
drogas, salarios y 

prestaciones mínimas a 
conductores, etc. 

- Ajustar las tarifas dando 
cumplimiento a la Guía de 

aspectos y condiciones 
laborales en actividades 

contratadas por Ecopetrol 
2023 (versión 16). 

- Antigüedad del vehículo 
(busetas): hasta 12 años 

contados a partir de la fecha 
de la matrícula inicial. 

- Antigüedad del vehículo 
(camionetas): hasta 9 años 

contados a partir de la fecha 
de la matrícula inicial. 

- Otros requisitos: 
presentar, como mínimo los 

documentos enlistados: 
- PESV-Plan estratégico de 

seguridad Vial 
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- Programa de mantenimiento 

de vehículos (documento 

guía) 
- Cronograma de 

Mantenimiento de vehículos 
(en particular del que vaya a 

ser usado en la operación) 
- Fotos del Vehículo Ofertado 

(Externas e internas) 
- RUT 2023 

- Cámara de comercio no 
mayor a 3 meses 

- Certificación bancaria no 
mayor a 3 meses. 

- Copia de Cedula del 
Representante legal de la 

compañía 
- Documentación adicional 

mencionada en el pliego de 
licitación o en los anexos a la 

solicitud. 
 

- Criterios de evaluación de 
ofertas: Se calificará entre 

otras cosas: 
 

- Entrega puntual y completa de 
la documentación. 

 
- Costo del servicio 

cumpliendo los requisitos 
exigidos. 

 
ESPECIFICACION TÉCNICA: 

 
 Se requiere el servicio de 

transporte de personal a todo 
costo en la zona de CASTILLA LA 

NUEVA Y SUS ALREDEDORES 
para atender la operación de 

Massy Energy con el cliente 
ECOPETROL. El horario de 
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recogida del personal inicia 

aproximadamente a las 

6:00am, retornando 
aproximadamente 5:00 pm, con 

disponibilidad de tiempo 
completo. 

 El recorrido máximo por dia del 
vehículo es de 150km, si se 

requieren km adicionales, se 
facturarán como adicionales. 

  Los vehículos ofertados deben 
cumplir con las características 

mínimas exigidas por Ecopetrol 
para el transporte de personal 

en cuanto a antigüedad y 
equipamiento (kit de carreteras, 

de primeros auxilios). 
 El vehículo debe tener aire 

acondicionado para garantizar 
el confort en los 

desplazamientos. 
 El salario del conductor debe ser 

el estipulado en la tabla salarial 
de la guía de aspectos laborales 

emitida por Ecopetrol V16, así 
mismo, los beneficios como 

auxilio de transporte y 
alimentación plasmados en 

dicha guía.  
 Las horas extras generadas al 

conductor por motivos de la 
operación deben ser asumidas 

por el Proveedor del servicio y 
deben estar incluidas en la tarifa 

ofertada. 
 El servicio se requiere por Mes y 

por Llamado. 
 

 

 
 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

CONSIDERACIONES MINIMAS 
DE LA CONVOCATORIA: 
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Servicio Alquiler de 

camioneta tipo 

pick up 4X4 
DIESEL 

 
 

Servicio Alquiler de 
camioneta 4X2 ó 

4X4 HIBRIDA 
(Gasolina-Diesel) 
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 Registro en Plataforma: 

no aplica, Una vez se reciban 

los contactos de los 
interesados, Massy energy 

los contactará por medio de 
correo electrónico con las 

instrucciones para presentar 
su oferta, indicando fechas y 

correos. 
 Requisitos mínimos 

legales: 
- Empresa legalmente habilitada  

para el servicio de 
arredramiento operativo de 

vehículos. 
- Empresa Local. 

- Requisito Pólizas:  
- Póliza de cumplimiento  

- Póliza de responsabilidad 
civil extracontractual 

- Póliza todo riesgo vehicular. 
-  

- Requisito de experiencia:  
- Mínimo 5 años prestando el 

servicio solicitado para el 
sector. 

 
- Requisitos HSE y 

Certificados de Gestión: 
Certificaciones de calidad 

(ISO 9001, ISO 14001, ISO 
45001 o OSHAS 18001), 

certificación de la ARL para el 
SGSST, Plan de actividades 

de Sistemas de Gestión/Plan 
Operativo. 

-  
- Requisitos técnicos y de 

capacidad:  
 

- Se Requiere el servicio de 
alquiler de alrededor de 2 
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Camionetas 4X4 con platón 

(tipo pick up) y 1 

camioneta hibrida para 
desplazamiento en las 

estaciones de la zona de 
influencia de CASTILLA LA 

NUEVA , sin conductor ni 
combustible. 

 
- Los vehículos arrendados 

deben estar registrados y/o 
ser propiedad de la persona 

Jurídica que suministra el 
servicio. 

 
- Se requiere ofertar tarifa por 

llamado y mensual. 
 

 
- Los vehículos tendrán un 

horario de trabajo de 12 
horas por dia, pero la 

disponibilidad del vehículo es 
de 24 horas. 

- El servicio inicialmente se 
solicita por 1 año. 

-  Se exige cumplir con el 
anexo tecnico de alquiler de 

vehículos placa amarilla de 
Massy Energy que se 

entregara en el momento de 
la licitación. 

-  Se exige cumplir con las 
condiciones exigidas por el 

Ecopetrol y por Massy Energy 
Colombia en temas como 

hse, políticas de alcohol y 
drogas, etc. 

 
- Antigüedad del vehículo 

(camionetas): hasta 6 años 
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contados a partir de la fecha 

de la matrícula inicial. 

 
- Otros requisitos: 

 
-  Presentar, como mínimo los 

documentos enlistados: 
- Programa de mantenimiento 

de vehículos (documento 
guía) 

- Cronograma de 
Mantenimiento de vehículos 

(en particular del que vaya a 
ser usado en la operación) 

- Fotos del Vehículo Ofertado 
(Externas e internas) 

- RUT 2023 
- Cámara de comercio no 

mayor a 3 meses 
- Certificación bancaria no 

mayor a 3 meses. 
- Copia de Cedula del 

Representante legal de la 
compañía 

- Documentación adicional 
mencionada en el pliego de 

licitación o en los anexos a la 
solicitud. 

 
- Criterios de evaluación de 

ofertas: Se calificará entre 
otras cosas: 

 
- Entrega puntual y completa de 

la documentación. 
 

- Costo del servicio 
cumpliendo los requisitos 

exigidos. 
 

ESPECIFICACION TÉCNICA: 
 



FORMATO DE DIVULGACION DE BIENES Y SERVICIOS 
 

 

 “La información acá publicada, fue suministrada por Massy Energy Colombia SAS bajo su absoluta y exclusiva responsabilidad, autonomía 
y con su expreso consentimiento, para uso y fines únicos de esta plataforma, por lo que queda prohibida su reproducción total o parcial 
sin el consentimiento previo y expreso de su titular”. 
 
 “Este documento electrónico es diligenciado totalmente por Massy Energy Colombia SAS, y no hace parte de los documentos del Método 
de Elección, ni del contrato celebrado con Ecopetrol, ni compromete a esta última con el contratista ni con terceros” 9/12 

 

 Se requiere el servicio de 

alquiler de camioneta 4x4 de 

platón (tipo pick up) DIESEL  y 
camionetas hibridas a Gasolina 

para el transporte de personal 
de Massy Energy y de 

herramientas propias de su 
operación. Los vehículos se 

estarán desplazando en horario 
diurno en las zonas de influencia 

de CASTILLA LA NUEVA. 
 

  Los vehículos serán utilizados 
en una ventana operativa de 12 

horas por dia, pero Massy 
Energy tendrá disponibilidad por 

las 24 horas del dia, asegurando 
los vehículos en un lugar 

adecuado durante las horas de 
no trabajo. 

 
  Los vehículos contratados 

deben cumplir con toda la 
normatividad establecida en el 

código nacional de tránsito 
colombiano. 

 
 Los vehículos deben estar en 

perfectas condiciones de 
funcionamiento tanto en temas 

de seguridad como de confort. 
 

 Los vehículos deben estar 
dotados de sistema GPS que 

permita la ubicación en tiempo 
real y el registro de hábitos de 

conducción de los operarios. Los 
usuarios y claves de acceso 

deben ser entregadas a Massy 
Energy Colombia en el momento 

de la recepción del vehículo. 
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 Los vehículos deben poseer el 

sistema ID BUTTON, el cual 

permita individualizar a los 
distintos conductores para así 

gestionar la información de los 
hábitos de conducción. Se 

deben entregar mínimo 3 llaves 
por automotor para el inicio de 

sesión en el sistema ID 
BUTTON. 

 
 Todos los vehículos deben 

cumplir con los requisitos 
tecnicos mínimos para ser 

aceptados en las facilidades de 
ECOPETROL y su grupo 

empresarial. 
 

 El recorrido máximo por dia del 
vehículo es de 150km, si se 

requieren km adicionales, se 
facturarán como adicionales. 

 
  Los vehículos ofertados deben 

cumplir con las características 
mínimas exigidas por Ecopetrol 

para el transporte de personal 
en cuanto a antigüedad y 

equipamiento (kit de carreteras, 
de primeros auxilios). 

 
 El vehículo debe tener aire 

acondicionado para garantizar 
el confort en los 

desplazamientos. 
 

 El proveedor del servicio debe 
garantizar, en todo momento la 

continuidad en la prestación del 
servicio, facilitando un vehículo 

back up, con las mismas 
características del vehículo a 
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reemplazar cada vez que se 

requiera hacer mantenimientos 

preventivos, correctivos o 
lavados. 

 
 El lavado de los vehículos debe 

hacerse de manera periódica 
mínimo cada 15 días por parte 

de la empresa prestadora del 
servicio, la Logistica y costos 

asociados deben esta incluidos 
en la tarifa. 

 

 

 
 
 

 

CONDICIONES COMERCIALES 

Condiciones de pago 30 días contados a partir de la fecha de recepción de la factura. 

Lugar de radicación de 
facturas 

CRA 45A # 93-64, Bogota DC ó proveedores.energy@massygroup.com 

Proceso de radicación 

La factura debe radicarse con los siguientes soportes: 
 Entrada de mercancías emitida por el administrador de contrato asignado por Massy Energy. 
 Planilla de seguridad social del mes del servicio facturado donde se evidencie fecha límite de pago y 

fecha de pago. 

 Comprobante de pago de nómina dentro del plazo establecido en el contrato con el conductor. 
 Desprendible de nomina debidamente firmado por la empresa y el conductor. 
 Planilla de recorrido firmada por el representante de Massy Energy en Campo. 

Contacto para 
facturación 

Oscar Roncancio 
oscar.roncancio@massygroup.com  – 3214939980 

mailto:oscar.roncancio@massygroup.com
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ENTREGA DE OFERTAS COMERCIALES 

Fecha de recibo 06/09/2023 

Hora límite de recibo de 
propuestas 

05:00 pm 

Entrega de propuestas 
oscar.roncancio@massygroup.com 
liliana.martinez@massygroup.com 

Contacto para entrega 
de propuestas 

oscar.roncancio@massygroup.com 
liliana.martinez@massygroup.com  
sonia.garzon@massygroup.com 

 

OBSERVACIONES 

Solo pueden participar en los procesos de contratación empresas formalmente constituidas. 

 

 

mailto:oscar.roncancio@massygroup.com
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