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Acacias, 11 de abril de 2023

Sefores
MINISTERIO DE TRABAJO
Inspeccion de trabajo Acacias-Meta

Asunto: SOLICITUD DE FIRMA PARA CIERRE DE FORMATO DE
CONTRATACION DE MANO DE OBRA LOCAL.

Referencia: Contrato No. 3045385 “CONSTRUCCION OBRAS CIVILES, ELECTRICAS, MECANICAS E
INSTRUMENTACION REQUERIDAS POR LA VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS Y PERFORACION PARA
ECOPETROL S.A”

ODS 2 “CONSTRUCCION DE OBRA CIVILY VIA DE ACCESO DEL POZO TINAMU MAGNUS DE
ECOPETROLS.A.”.

Respetados sefiores;

Solicitamos su colaboracidn con {a firma en la parte final del documento anexo; ya que este se
requiere, para la formalizacion del proceso de liquidacion de ia ODS relacionada y es necesario
emitir el cierre de dicho formato, el cual fue presentado y expuesto al inicio de esta Orden de
Servicio.

Agradecemos su valioso y costumbrado apoyo.

CONTRATANTE: ECOPETROL SA
CONTRATISTA: PETROLABIN SAS
FECHA DE INICIO: 29 agosto 2022

FECHA DE TERMINACION: 19 de febrero de 2023

Cordialmente,

o el \\ .
LA ';,*’ 7 Nm,. ’ _ H

MILLER CASTANO PADILLA
Representante legal

Anexc-Cémara y comercio -vigente

www.petrolabin.com
NIT.: 800.113.677-3




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

Nombre de la Empresa:

No. de contrato /

PETROLABIN S.A.S Orden de Servicio

3045385/0DS 2 Cédigo QR

-

Objeto: CONSTRUCCION DE LA LOCALIZACION PARA POZOS TINAMU Y MAGNUS, Y MANTENIMIENTO, ADECUACION Y CONSTRUCCION DE LA VIA DE ACCESO DE

Descripcién general de actividades: El alcance de las obras a ejecutar en virtud de la presente Orden de Servicio, consiste en las obras de construccién de la plataforma y via de acceso del pozo

ECOPETROL S.A.

Tinamu y Magnus, que contempla las siguientes actividades:
s Movimientos de tierra (excavaciones y rellenos con material comun, seleccionado y afirmado).
» Construccion del sistema de drenaje de aguas lluvias y aguas aceitosas.

« Construccion de la via de acceso.

» Construccion de la plataforma para el taladro en concreto.

* Acarreo de material.

« Construccidn areas de circulacion en base estabilizada con cemento.

« Construccion de contrapozo circular metalico.

« Construccion de piscina en concreto.

Tiempo de ejecucién: 90 Dias Calendario
Fecha estimada de inicio: 22 de agosto de 2022

Ubicacion de los trabajos: Municipio de Castilla

Canales de atencion del contratista:

ADMINISTRADOR GENERAL:
Jaime Castafio Padilla
jcastano@petrolabin.com
Cel. 312 3784477

JEFE DE PROYECTO:
Rocio del Pilar Rodriguez
rrodriguez@petrolabin.com
Cel. 310 6964553
ADMINISTRADOR ODS:
Sayra Bello
saira.bello@petrolabin.com
Cel. 314 4470107

Profesional de gestion contractual

Jose Joaquin Castro Bernal

~ REQUERIMIENTO DE MANO DE OBRA

Lider Técnico

Carlos Alberto Ceron Luna

RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION |




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

L | Procesude
poce Tipoda ~ seleccion

Salario ,
iConyencmna! tegal Contl‘at{) y|

» (prueba Examenes
| con tabla, legal con duraciéﬂ

psicotéc
Lonocimi

kCaliﬁcada. - . predesde e L - préct:qca, otras)

Prestador
autorizado
del SPE

Certificado
Residencia

MONC | , . -
EDUCACION: Educacion Basica SPE
Primaria. ALCALDIA
EXPERENCIA: certificada en DE
obras civiles de dos (2) afios en POR OBRA 221279- CASTILA S1/ CASTILLA
MAESTRO DE OBRA 1 MONC el sector hidrocarburos y/o 4|CONVENCIONAL 0O LABOR SI SI 51463 11 LA NUEVA| ALCALDIA LA
afios como maestro de obra. CASTILLA [ NUEVA
Acreditar certificado vigente de
trabajo en  alturas  nivel
avanzado. (si se tiene)
EXPERIENCIA: certificada en SPE S1/
obras civiles de un (1) afio en ALCALDIA | ALCALDIA
el sector hidrocarburos y/o 3 . DE CASTILLA |CASTILLA
OFICIAL DE OBRA CIVIL| 10 MONC [afios como oficial de obra.| Convencional |POR O sI sI 2 111 | CASTILA LA
Acreditar certificado vigente de LA NUEVA NUEVA
trabajo en  alturas  nivel
avanzado. (si se tiene)
SPE SI/
ESTUDIO: Primaria, o la ALCALDIA | ALCALDIA
certificacion de estudios de DE CASTILLA
primaria, puede remplazarse CASTILA
CADENERO 1ro 2 MONC ek ikl CONVENCIONAL| POR OBRA sI sI LRI 8 4 R
EXPERIENCIA: Seis (6) meses O LABOR 51467 NUEVA
de experiencia relacionada
(acorde a los procesos de
seleccion de las empresas).
S1/
ESTUDIO: Primaria, o la ALCALDIA
certificacion de estudios de CASTILLA
primaria, puede remplazarse SPE
por un (1) afio de experiencia. e 4 ALCALDIA CASTILIA
RORTARRISHIA . MONC  |EXPERIENCIA: Seis (6) meses| “ONYENCIONALL o) aBoR sI sI 51468 12 e T .
de experiencia relacionada LA NUEVA !
(acorde a los procesos de
seleccion de las empresas).
EDUCACION: Bachiller POR OBRA 221279- SPE SI/ CASTILLA
AUXILIAR DE f MONC  |oreferiblemente _ técnico en:|CONYENCIONAL] ') aBOR st sI 51469 17 |aicalpia|Acalpia| 1A




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

MATERIALES Administracion, logistica, DE CASTILLA | NUEVA
afines, o titulo de bachiller, CASTILA
puede remplazarse por primaria LA NUEVA
y un (1) afio de experiencia
adicional.
EXPERIENCIA: Minimo 2 afios
de experiencia adicional
relacionada con el cargo.
(20) 221279~ SPE sy
bOR OBRA 51465 328 | aLcaLpia | ARADIM AT LA
OBRERC 25 MONC sin 0 con experiencia CONVENCIONAL NO SI DE LA
O LABOR () CASTILA NUEVA
22127%- 104 LA NUEVA
51466
EDUCACION: Sin estudios - X CASTILLA SPE SPE
contar con lecto-escritura. 221279- 13 ALCALDIA Sy
51470 DE ALCALDIA
EXPERIENCIA: SIN O CON CASTILA | CASTILLA CASTILLA
SERALIZADOR VIAL 5 mong  |FXPERIENCIA LEGAL | OR OBRA NO st X GUAMAL LA NUEVA LA
O LABOR 364159- 81 NUEVA
CAPACITACION: 147108 ALCALDIA S1/
Preferiblemente curso de DE ALCALDIA
seguridad vial 1625971477~ 148 GUAMAL Y| GUAMAL
219 COFREM
EDUCACION: media completa
o certificacion de competencias
SENA u QOrganismo
gubernamental de certificacion
de competencias como
operador de excavadora de
orugas.
EXPERIENCIA: general
operando equipos de
movimiente de tierra, minima SPE
OPERADOR DE comprobada de cinco (05) POR OBRA 221279- ALCALDIA Sl/ CASTILLA|
RETROEXCAVADORA DE 2 MONC afios, Tres (3) de ellos como|CONVENCIONAL O LABOR SI SI 51471 40 DE ALCALDIA LA
ORUGA minimo en operacion especifica CASTILA | CASTILLA | NUEVA
de RETROEXCAVADORA DE LA NUEVA
ORUGA, en el sector de
hidrocarburos.
FORMACION: Licencia de
conduccion minimo 32,
Cursos de maneia defensivo
y/o preventivo de acuerdo con
lo establecido en el
procedimiento de wuso de
vehiculos HSE-P-012




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

OPERADOR DE
BULLDOZER

MONC

EDUCACION: media completa
o certificaciéon de competencias
SENA u Organismo
gubernamental de certificacion
de competencias como
operador de bulldozer.
EXPERIENCIA: general
operando equipos de
movimiento de tierra, minima
comprobada de cinco (05)
afios. Tres (3) ce ellos como
minimo en operacion especifica
de BULLDOZER en el sector de
hidrocarburos.

FORMACION: Llicencia de
conduccién minimo B2,

Cursos de manejo defensivo
y/o preventivo de acuerdo con
lo establecido en el
procedimiento de uso de
vehiculos HSE-P-012

CONVENCIONAL

POR OBRA
O LABOR

SI

SI

221279-
51472

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

sy
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA|
LA
NUEVA

OPERADOR DE
MOTONIVELADORA

MONC

EDUCACION: media completa
o certificacion de competencias
SENA u Organismo
gubernamental de certificacion
de competencias como
operador de
MOTONIVELADORA.
EXPERIENCIA: general
operando equipos de
movimiento de tierra, minima
comprobada de cinco (05)
afios. Tres (3) de elios como
minimo en operacién especifica
de MOTONIVELADORA en el
sector de hidrocarburos.
FORMACION: Licencia de
conduccidén minimo B2,

Cursos de manejo defensivo
y/o preventivo de acuerdo con
lo establecido en el
procedimiento de uso de
vehiculos HSE-P-012

CONVENCIONAL

POR OBRA
O LABOR

SI

SI

221279~
51473

100

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

S1/
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA
LA
NUEVA

OPERADOR DE RETRO
EXCAVADORA
CARGADOR CON
LLANTAS (PAJARITA)

MONC

£DUCACION: madia completa
o certificacion de ccmpetencias
SENA u Organismo
gubernamental de certificacion
de .ompetencias como
operador de
MOTONIVELADORA.

CONVENCIONAL

POR OBRA
0 LABOR

51

SI

221279-
51474

- SPE
ALZALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

sy
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA
LA
NUEVA




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

EXPERIENCIA: general
operando equipos de
movimiento de tierra, minima
comprobada de TRES (03)
afios, dos (2) de ellos como
minimo en operacion especifica
de RETRO EXCAVADORA DE
LLANTA (PAJARITA) en el
sector de hidrocarburos.
FORMACION: Licencia de
conduccién minimo B2,

Cursos de manejo defensivo
y/o preventivo de acuerdo con
lo establecido en el
procedimiento de uso de
vehiculos HSE-P-012

OPERADOR DE VIBRO
COMPACTADOR DE 5
TONELADAS

EDUCACION: media completa
o certificacion de competencias
SENA u Organismo
gubernamental de certificacion
de competencias como
operador de VIBRO
COMPACTADOR.
EXPERIENCIA: general
operando equipos de
movimiento de tierra, minima
comprobada de TRES (03) POR OBRA
afios, dos (2) de ellos como CONVENCIONAL O LABOR
minimo en operacion especifica
de VIBRO COMPACTADOR en el
sector de hidrocarburos.
FORMACION: Licencia de
conduccién minimo B2,

Cursos de manejo defensivo
y/o preventivo de acuerdo con
lo establecido en el
procedimiento de wuso de
vehiculos HSE-P-012

MONC SI

SI

221279-
51475

52

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

SI/
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA|
LA
NUEVA

OPERADOR DE
AUTOHORMIGONERA

EDUCACION: media completa
o certificacion de competencias
SENA u Organismo
gubernamental de certificacion
de competencias como
operador de POR OBRA
AUTOHORMIGONERA CONVENCIONAL o' agoR SI
EXPERIENCIA: generd!
operando equipos de
movimiento de tierra, minima
comprobada de TRES (03)
afios, dos (2) de ellos como

MONC

SI

221279
51476

41

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

Si/
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA|
LA
NUEVA




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

minimo en operacion especifica
de AUTOHORMIGONERA en el
sector de hidrocarburos.
FORMACION: Licencia de
conduccién minimo B2,

Cursos de manejo defensivo
y/o preventivo de acuerdo con
lo establecido en el
procedimiento  de uso de
vehiculos HSE-P-012

SOLDADOR APT 1 A

MONC

EDUCACION: Bachiller Técnico
Industrial o empirico  con
calificacién  actualizada como
Soldador API calificado emitida
por entidades oficiales
EXPERIENCIA: Si es bachiller
debe tener minimo (3) tres
afios de experiencia. Sin ser
bachiller debe tener experiencia
minima de cinco (5) afios como
soldador ASME y/o API en
montaje, mantenimiento de
lineas regulares de sistemas de
tuberias y trabajos  de
soldadura de la industria
petrolera. Esta experiencia
debe ser certificada.

Debe tener destreza en el uso
de aparatos de medicion
convencional, uso de
herramienta manual
electromecanica.

Debe tener habilidades en la
preparacion, alineado y
aplicaciéon de soldadura de
produccion en tuberfa. Ademas,
habitidad en la fabricacion vy
reparacion de soportes marcos
y estructuras de apoyo. Debe
tener habilidad para la lectura
de planos y especificaciones en
sistemas de distribucion, iineas
principales de flujo, auxiliares y
de servicios industriales de
plantas de proceso
petroguimico; entre otras
habilidades.

Para ejercer el cargo debe
tener conocimiento en el uso de
aparatos de medicion

y CONVENCIONAL

POR OBRA
O LABOR

SI

SI

221279~
51477

33

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

S/
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA
LA
NUEVA




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

convernicional, herramienta
manual y  electromecénica.
Debe tener conocimientos en la
preparacion, alineado y
aplicacion de soldadura de
produccién  en tuberia con
criterios ASME y API.
Conocimiento en la aplicacion
de protecci6on superficial de
tuberia.

Debe obtener resultados
satisfactorios en las pruebas de
rigor de acuerdo a la normativa
y a los WPS avalados para el
proyecto

EDUCACION: Bachiller basico, SPE S1/
Técnico o Industrial. ALCALDIA | ALCALDIA
EXPERIENCIA: Como minimo DE CASTILLA
- dos (2) afios de experiencia en _ CASTILA CASTILLA
TUBERO 1A MONC el  habilitado, manejo  e|CONVENCIONAL| "OR OBRA 221279 32 |LA NUEVA LA
N -7 . O LABOR SI 51478
instalacion de tuberias para SI NUEVA
ductos [+] tanques de
almacenamientc de fluidos, o
cargos similares
EDUCACION: Sin  estudio SPE S/
preferiblemente bachiller. ALCALDIA | ALCALDIA
EXPERIENCIA: Como minimo DE CASTILLA CASTILLA|
un (2) dos afios de experiencia POR OBRA 221279- CASTILA
PINTOR MONC | relacionada con el  cargo| "ONVENCIONALY o) aBOR sI 51479 1 LA NUEVA LA
SI NUEVA
(acorde a los procesos de
seleccion de la empresa)
o ) SPE SI/
EDUCACION. Sln_ estudios ALCALDIA | ALcALDIA
preferiblemente bachiller. DE CASTILLA
EXPERIENCIA: Sin estudios:
Cuatro (4) afios de experiencia CASTILA CASTILLA
A e eanies. MONC [relacionada con el  cargo|CONVENCIONAL| POR OPRA o o cnary 3 |LANUEVA LA
Bachiller: Un (1) afic de NUEVA

experiencia relacionada con el
cargo. (Acorde a los procesos
de seteccion de las empresas).




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

AYUDANTE TECNICO DE
PINTURA

MONC

EDUCACION: basica primaria,
bachillerato o técnico.
EXPERIENCIA: Como minimo
un (1) aflo de experiencia en
limpieza, acondicionamiento y
aplicacion de revestimiento de
estructuras, tuberias y equipos
del drea industrial.

Certificado de alturas vigente y
espacios confinados

CONVENCIONAL|

POR OBRA
O LABOR

SI

SI

221279~
51481

17

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

sy
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA]
LA
NUEVA

ELECTRICISTA 1

mMOC

EDUCACION: Tecndlogo o
técnico
electricista/Electromecanico
EXPERIENCIA: Sin estudio:
Seis (6) afios de experiencia
relacionada.

Primaria: Seis {6) afios de
experiencia relacionada
Bachiller clasico: Seis (6) afios
de experiencia relacionada
Bachiller técnico: Cinco {5)
afios de experiencia relacionada
Técnico: Cuatro (4) afios de
experiencia relacionada con el
cargo. Tecnélogo: Tres (3) afios
de experiencia relacionada con
el cargo. (Acorde a los procesos
de seleccién de las empresas)
Cursos: Conte TE - 1, TE-2,
TE-3, TE-4 y/o TE-5

CONVENCIONAL

POR OBRA
O LABOR

SI

SI

221279~
51482

19

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

SI/
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA|
LA
NUEVA

AYUDANTE TECNICO DE
ELECTRICIDAD

_MONC

EDUCACION: Sin estudios
especificos, deseable Técnico o
Tecnblogo electricista o
Electromecénico.

EXPERIENCIA: Sin estudio:
Un (1) afio de experiencia
relacionada. Primaria: Un (1)
afio de experiencia relacionada
Bachiller cldsico: Un (1) afio de

experiencia relacionada
Bachilier técnico: Sin
experiencia relacionada.
Técnico: Sin experiencia

relacionada. Tecndlogo:  Sin

CONVENCIONAL

POR OBRA
O LABOR

SI

SI

221279-
51483

38

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

Sy
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA]
LA
NUEVA




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

experiencia relacionada.
(Acorde a los procesos de
seleccidn de las empresas)

SUPERVISOR DE OBRA
CIVIL

EDUCACION: Técnico,
tecndlogo o profesional en Ing.
Civila

EXPERIENCIA: Minina de
cinco (5) afios como supervisor
de obra en la ejecucidn de
obras civiles de concretos y
movimientos de tierra, en el
sector de hidrocarburos.

Debe tener ademds la habilidad
para tomar decisiones en
campo cuando las

MOC circunstancias asf lo requieran. LEGAL PC())EAOB%? SI
FORMACION: Capacitacion
virtual de 50 Horas en el
Sistema de  Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG SST). Charlas,
entrenamiento y capacitacion
en Seguridad, Salud en el
trabajo, Ambiente y Calidad.
Competencia para trabajo en
alturas Certificable. Licencia de
conduccién segun vehiculo a
conducir

SI

221279-
51484

45

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

S1/
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA|
LA
NUEVA

SUPERVISOR DE OBRA

MECANICO

EDUCACION: Técnico,
tecndlogo o profesional en Ing.
Mecanico,

EXPERIENCIA: Minina de
cinco (5) afios como supervisor
de mecanico en la ejecucién de
obras mecdanicas, en el sector
de hidrocarburos.

Debe tener ademas la habilidad
para tomar decisiones en
MOC campo cuando las LEGAL
circunstancias asi lo requieran.
FORMACION Capacitacion
virtual de 50 Horas en el
Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG SST). Charlas,
entrenamiento y capacitacion
en Seguridad, Salud en el
trabajo, Ambiente y Calidad.
Competencia para trabajo en

POR OBRA
O LABOR

wn

I

SI

221279~
51485

18

SPE
ALCALDIA
DE
CASTILA
LA NUEVA

Sy/
ALCALDIA
CASTILLA

CASTILLA]
LA
NUEVA




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

alturas Certificable. Licencia de
conduccidn segln vehiculo a

conducir
SPE S/
Técnico, tecndlogo o ALCALDIA | ALCALDIA
1 profesional en HSE (salud DE CASTILLA CASTILLA
APOYO A LA MOC ocupacional, seguridad CONVENCIONAL POR OBRA 221279- 15 CASTILA LA
OPERACION HSE industrial de procesos y O LABOR SI SI 51486 LA NUEVA NUEVA

ambiente o afines), Sin o con
Experiencia en el cargo (o
similares)

Dotacién De acuerdo a la ley y cargo.

Hoja de vida con los datos de contacto de uso unico del candidato.
Certificado de territorialidad.

Certificaciones de estudios (si aplican)

Certificaciones laborales

Certificaciones de cursos o formacion adicional que sea pertinente para el
cargo que aplica

(3) Fotocopias de la Cédula al 150%

Certificacién no mayor a 30 del ADRES

Certificacion no mayor a 30 dias de afiliacion a fondo de pensiones
Certificacion no mayor a 30 dias de cuenta de ahorros.

Alimentacion Suministrada en sitio.

Transporte Se recoge al personal en punto de encuentro.

o000 ouooo

Lunes a jueves de 7:00 AM a 5:00 P.M
Horario de trabajo | Viernes 7:00 AM a 3:00 P.M

No incluye desplazamiento. Si_es su primer trabajo debe diligenciar_el formato de solicitud de EPS,
Cesantias y Fondo de pensiones.

Forma y fechas de

pago Quincenal por transferencia bancaria el 15 y 30 de cada mes.




FORMATO DE CONTRATACION DE PERSONAL

El Ingreso de personal se hace de acuerdo a la programacion de las actividades segln
PDT, primero iniciaria personal civil, seguido del mecanico y por ultimo el eléctrico.




